
Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 34/2013
Starosty Wrzesińskiego
z dnia 1 października 2013 r.

Treści szkolenia wstępnego z zakresu ochrony danych osobowych
i informacji niejawnych dla osób nowo przyjętych na stanowiska urzędnicze, 

pomocnicze i obsługi, a także osób odbywających staże
oraz praktyki zawodowe w Starostwie Powiatowym we Wrześni

1. Z  zakresu  ochrony  danych  osobowych  zapoznanie  wstępne  z  przepisami 
następujących aktów prawnych:
1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: 

Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.)
2) Zarządzenia  Nr  5/2008  Starosty  Wrzesińskiego  z  dnia  15  stycznia  2008  r.

w  sprawie  polityki  bezpieczeństwa  informacji  oraz  instrukcji  zarządzania 
systemem  informatycznym  służącym  do  przetwarzanie  danych  osobowych
w Starostwie Powiatowym we Wrześni,  zmienionego Zarządzeniem nr 15/2010 
Starosty Wrzesińskiego z dnia 17 sierpnia 2010 r.,

- w szczególności określenie:
• co to są dane osobowe,
• jakie podmioty są zobowiązane do stosowania ustawy,
• warunków technicznych i organizacyjnych przetwarzania danych osobowych,
• obowiązku rejestracji zbiorów danych osobowych,
• organu ochrony danych osobowych oraz jego kompetencji kontrolnych,
• przepisów karnych dotyczących ochrony danych osobowych,
• głównych  zagrożeń  bezpieczeństwa  danych  osobowych  i  sposobów  ich 

chronienia, w systemie papierowym, jak i elektronicznym.

2. Z  zakresu  ochrony informacji  niejawnych  zapoznanie  z  przepisami  ustawy z  dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U., Nr 182, poz. 1228),
- w szczególności zdefiniowanie następujących zagadnień:

• informacje niejawne oraz ich klasyfikowanie,
• klauzule tajności.

                                                                                                               /-/ Starosta

                       Dionizy Jaśniewicz



Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 34/2013
Starosty Wrzesińskiego
z dnia 1 października 2013 r.

Września, dnia ………………………

………………………………………
                           ( imię i nazwisko)

………………………………………
                                   (adres)

……………………………………...

O ś w i a d c z e n i e

1. Oświadczam,  że zostałem/zostałam wstępnie przeszkolony/przeszkolona  w zakresie 
stosowania przepisów:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.),

b) Zarządzenia  nr  5/2008  starosty  wrzesińskiego  z  dnia  15  stycznia  2008  r.
w  sprawie  polityki  bezpieczeństwa  informacji  oraz  instrukcji  zarządzania 
systemem  informatycznym  służącym  do  przetwarzanie  danych  osobowych
w  Starostwie  Powiatowym  we  Wrześni,  zmienionego  Zarządzeniem
nr 15/2010 Starosty Wrzesińskiego z dnia 17 sierpnia 2010 r.,

c) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 
Nr 182, poz. 1228 ze zm.),

oraz zapoznałem/zapoznałam się z zasadami korzystania ze sprzętu komputerowego
i oprogramowania w Starostwie Powiatowym we Wrześni.

2. Zobowiązuję  się  do  przestrzegania  tajemnicy  służbowej  oraz  nieujawniania 
wiadomości,  z  którymi  zapoznałem/zapoznałam  się  z  racji  wykonywanej  pracy
lub  odbywania  stażu  bądź  praktyk  zawodowych  w  Starostwie  Powiatowym
we Wrześni, w szczególności nie będę:

a) ujawniać  danych  zawartych  w  systemach  papierowych  oraz  użytkowanych 
systemach informatycznych, zwłaszcza danych osobowych znajdujących się w 
tych systemach,

b) ujawniać  szczegółów  technologicznych  używanych  w  starostwie  systemów
i oprogramowania,

c) udostępniać  osobom  nieupoważnionym  nośników  magnetycznych
i optycznych oraz wydruków komputerowych,

d) kopiować  lub  przetwarzać  danych  w  sposób  inny  niż  dopuszczony 
obowiązującymi przepisami prawa.

                      ...…………..……………….
                      (podpis osoby przeszkolonej)

                                                                                                               /-/ Starosta

                       Dionizy Jaśniewicz


