Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 34/2013
Starosty Wrzesinskiego
z dnia 1 pazdziernika 2013 r.

Tresci szkolenia wstepnego z zakresu ochrony danych osobowych
i informacji niejawnych dla os6b nowo przyjetych na stanowiska urze¢dnicze,
pomocnicze i obstugi, a takze oséb odbywajacych staze
oraz praktyki zawodowe w Starostwie Powiatowym we Wrzesni

1. Z zakresu ochrony danych osobowych zapoznanie wstgpne z przepisami
nastepujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U.z2002r., Nr 101, poz. 926 ze zm.)

2) Zarzadzenia Nr 5/2008 Starosty Wrzesinskiego z dnia 15 stycznia 2008 r.
w sprawie polityki bezpieczenstwa informacji oraz instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym shuzacym do przetwarzanie danych osobowych
w Starostwie Powiatowym we Wrzesni, zmienionego Zarzadzeniem nr 15/2010
Starosty Wrzesifiskiego z dnia 17 sierpnia 2010 r.,

- w szczegdlnosci okreslenie:

* co to sg dane osobowe,

» jakie podmioty sa zobowigzane do stosowania ustawy,

» warunkoéw technicznych i organizacyjnych przetwarzania danych osobowych,

* obowigzku rejestracji zbiorow danych osobowych,

* organu ochrony danych osobowych oraz jego kompetencji kontrolnych,

* przepiséw karnych dotyczacych ochrony danych osobowych,

» glownych zagrozen bezpieczenstwa danych osobowych i sposobow ich
chronienia, w systemie papierowym, jak i elektronicznym.

2. Z zakresu ochrony informacji niejawnych zapoznanie z przepisami ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U., Nr 182, poz. 1228),
- w szczegblnosci zdefiniowanie nastepujacych zagadnien:
* informacje niejawne oraz ich klasyfikowanie,
* klauzule tajnosci.

/-/ Starosta

Dionizy Jasniewicz



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 34/2013
Starosty Wrzesinskiego
z dnia 1 pazdziernika 2013 r.

Wrzesnia, dnia ........ooovvvviiiinnnn...

OSwiadczenie

1. Oswiadczam, ze zostalem/zostatam wstepnie przeszkolony/przeszkolona w zakresie
stosowania przepisow:

a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U.z2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.),

b) Zarzadzenia nr 5/2008 starosty wrzesinskiego z dnia 15 stycznia 2008 r.
w sprawie polityki bezpieczenstwa informacji oraz instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzanie danych osobowych
w Starostwie Powiatowym we Wrzes$ni, zmienionego Zarzadzeniem
nr 15/2010 Starosty Wrzesinskiego z dnia 17 sierpnia 2010 r.,

c) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228 ze zm.),

oraz zapoznalem/zapoznatam si¢ z zasadami korzystania ze sprzetu komputerowego
1 oprogramowania w Starostwie Powiatowym we Wrzes$ni.

2. Zobowiazuje si¢ do przestrzegania tajemnicy stuzbowej oraz nieujawniania
wiadomos$ci, z ktorymi zapoznalem/zapoznalam si¢ z racji wykonywanej pracy
lub odbywania stazu badz praktyk zawodowych w Starostwie Powiatowym
we Wrzesni, w szczeg6lnosci nie bede:

a) ujawnia¢ danych zawartych w systemach papierowych oraz uzytkowanych
systemach informatycznych, zwtaszcza danych osobowych znajdujacych si¢ w
tych systemach,

b) ujawnia¢ szczegotow technologicznych uzywanych w starostwie systemow
1 oprogramowania,

c) udostepnia¢  osobom  nieupowaznionym  nos$nikOw  magnetycznych
1 optycznych oraz wydrukow komputerowych,

d) kopiowa¢ Ilub przetwarza¢ danych w sposob inny niz dopuszczony
obowigzujacymi przepisami prawa.

(podpis osoby przeszkolonej)
/-/ Starosta

Dionizy Jasniewicz



