Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2013
Starosty Wrzesinskiego
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z dnia 23 kwietnia 2013 r.



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 12/2013
Starosty Wrzesinskiego
z dnia 23 kwietnia 2013 r.

......................................................... Spis zdawczo — odbiorczy akt nr .......

(nazwa jednostki organizacyjnej i komorki organizacyjnej)

Miejsce Data
przechowywa | zniszczenia
Tytut teczki lub tomu nia akt w lub

teczek . .
sktadnicy/arc | przekazania
hiwum do AP

7 8

Znak Liczba
teczki

(podpis przekazujacego) (data i podpis odbierajgcego)



(nazwa i adres jednostki organizacyjne;j)

WYKAZ SPISOW ZDAWCZO-ODBIORCZYCH

Zakacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 12/2013

Starosty Wrzesinskiego
z dnia 23 kwietnia 2013 r.

Nr | Data przejecia Nazwa komorki przekazujacej akta Liczba Uwagi
spisu akt poz. spisu teczek
1 2 3 4 5 6




Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 12/2013
Starosty Wrzesinskiego
z dnia 23 kwietnia 2013 r.

(nazwa jednostki organizacyjnej)

(nazwa komorki organizacyjnej)

(symbol literowy (kategoria archiwalna)
komorki organizacyjnej
1 symbol klasyfikacyjny z wykazu akt)

tytut teczki
(hasto klasyfikacyjne poszerzone o informacje o rodzaju dokumentacji)

(daty skrajne akt)

(ewentualnie kolejny numer tomu)

(sygnatura archiwalna)



Zakacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 12/2013
Starosty Wrzesinskiego
z dnia 23 kwietnia 2013 r.

(nazwa jednostki organizacyjnej)

PROTOKOL

sporzadzony dnia .................... 20 ....... r. w sprawie: 1/ zaginigcia, 2/ uszkodzenia,

3/ brakéw wypozyczonych akt z archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego.

stanowisko pracy / sekcja / wydziat / zespot / biuro

1/ zagingty

2/ ulegly ZniSZCzeniu, @ MIANOWICIE .....cccuvieeiuieeriiieetieesteeesteeesaeeesteeessaeeesseessseesseeessseeesssseessseeesssees

3/ maja nizej wykazane braki, stwierdzone przy odbiorze akt .........ccccoecviiriiiiiriiii i
Dnia ..o 20 ... r

Kierownik archiwum zaktadowego Wypozyczajacy akta

..................... /podpls/ /podpls/

Bezposredni zwierzchnik
wypozyczajacego akta

/ podpis /
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