Zatacznik do Zarzadzenia nr 25/2012
Starosty Wrzesinskiego
z dnia 4 kwietnia 2012r.

Ksiega Procedur Audytu Wewnetrznego
Starostwa Powiatowego we WrzeSni

I. Zadania audytu wewnetrznego

Audyt wewnetrzny dotyczy w szczego6lnos$ci badania i analizy:
1. Zgodno$ci prowadzonej dzialalnosci z przepisami prawa oraz obowigzujacymi
w jednostce procedurami wewnetrznymi,
2. Efektywno$ci 1 gospodarno$ci podejmowanych dziatan w zakresie systemow
zarzadzania i kontroli;
3. Wiarygodnosci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu.

II. Planowanie

1. Audyt wewnetrzny przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu audytu. Do konca
kazdego roku kalendarzowego audytor wewnetrzny opracowuje i1 przedstawia Staroscie
1 Zarzadowi Powiatu plan audytu na rok nastgpny. Natomiast sprawozdanie z wykonania
planu opracowuje 1 przedstawia do konca stycznia kazdego roku.
2. W celu przygotowania planu, dokonuje si¢ analizy obszarow ryzyka w zakresie
dzialania jednostki, bioragc pod uwage w szczegolnosci:
1) cele i zadania jednostki,
2) przepisy prawne na podstawie, ktorych jednostka funkcjonuje,
3) wyniki wczesniej przeprowadzonych audytow i kontroli oraz dokonywanych
ocen systemow kontroli,
4) zewngtrzne i wewngtrzne czynniki ryzyka,
5) uwagi pracownikéw jednostki,
6) ilos$¢ i warto$¢ transakcji dokonywanych przez jednostke,
7) dysponowanie przez jednostke srodkami pochodzacymi ze zrodet zagranicznych,
8) doswiadczenie zawodowe audytora,
9) dziatania organizacyjne, ktore moga wpltynaé¢ na opini¢ publiczna,
10)sprawozdawczo$¢ finansowa i merytoryczna.
3. Roczny plan audytu opracowywany jest w oparci o analiz¢ ryzyka. Do przeprowadzenia
analizy wykorzystuje si¢ metode matematyczng z uwzglednieniem priorytetu
kierownictwa jednostki oraz wczesniej przeprowadzonych zadan audytowych.



Szczegotowe zasady oceny ryzyka przy zastosowaniu w/w metody — stanowi
kazdorazowo dokument roboczy do rocznego planu audytu.
4. Kolejnos¢ poddania obszaréw i obiektow ryzyka audytowi wewnetrznemu ustala sie,
biorac pod uwage stopien ich waznos$ci oraz czynniki organizacyjne takie jak:
1) czas niezbedny do przeprowadzenia zadan,
2) dostepne zasoby ludzkie i rzeczowe,

3) szacunkowe koszty przeprowadzenia zadania.
5. Plan strategiczny obejmuje okres od trzech lat do pigciu i jest corocznie uaktualniany.

ITI. Czynnosci doradcze

1. Audytor wewnetrzny wykonuje czynnosci doradcze jako czg$¢ zadan audytowych
na wniosek Starosty lub Zarzadu Powiatu.

2. Audytor wewngtrzny moze odmowi¢ wykonywania czynnosci doradczych, jezeli
uzna, ze zakres lub cel tych czynno$ci nie jest zgodny z celami audytu.

IV. Metodyka

1. Metodyke audytu wewngtrznego tworza:
1) organizacja pracy,
2) pisemne procedury,
3) sposob prowadzenia audytu,
4) stosowane standardy,
5) podstawowe techniki stosowane w audycie wewnetrznym.
2. Do przeprowadzenia audytu wewngtrznego uprawnia imienne upowaznienie
wystawione przez Starost¢ na okres roku kalendarzowego w zakresie zadan ujetych
w planie audytu.
3. Zadania audytowe przeprowadza si¢ w przepisami okre§lonym przez Ministra
Finanséw 1 Miedzynarodowymi  Standardami  Praktyki Zawodowej —Audytu
Wewnetrznego.

V. Dokumentacja

1. Audytor wewnegtrzny prowadzi biezace akta audytu wewngtrznego w celu
dokumentowania przebiegu i wyniku zadan audytowych.
2. Biezace akta audytu wewnetrznego obejmuja:
1) dokumenty zgromadzone przed rozpoczeciem zadania audytowego,
2) dokumenty zwigzane z przygotowaniem programu zadania audytowego
1 program zadania audytowego,
3) protokoly z narad,
4) imienne upowaznienie do przeprowadzania audytu wewngtrznego,
5) dokumenty sporzadzone przez audytora wewnetrznego oraz dokumenty
otrzymane od osob trzecich w trakcie przeprowadzania audytu wewngtrznego,
6) notatke informacyjna,
7) dokumenty robocze przygotowywane przez audytora wewnetrznego w trakcie
przeprowadzania audytu wewngtrznego,
8) os$wiadczenia pracownikow,
9) sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewngtrznego,



3.

4,

10)inne dokumenty o istotnym znaczeniu dla przeprowadzanego audytu
wewnetrznego.
Kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny
oraz Starosta majg prawo wgladu do biezacych akt audytu wewnetrznego.
Audytor wewnetrzny prowadzi state akta audytu wewnetrznego w celu gromadzenia
informacji dotyczacych obszaréw, ktore moga by¢ przedmiotem audytu
wewngetrznego. State akta audytu wewnetrznego obejmuja w szczegolnosci:
1) akty normatywne oraz inne akty prawne zwigzane z zakresem dziatania powiatu,
2) dokumenty zawierajace opis procedur kontroli, w tym kontroli finansowej,
1 majace wptyw na system kontroli finansowej,
3) inne informacje mogace mie¢ wptyw na przeprowadzanie audytu wewnetrznego
1 analize ryzyka,
4) plany audytu.

VI. Aktualizacja ksiegi procedur

Ksigga procedur bedzie podlega¢ okresowym przegladom. Przynajmniej raz na rok
audytor wewngtrzny dokonuje przegladu ksiegi procedur w celu jej aktualizacji.

Zmiana tre$ci Ksiegi procedur moze by¢ wprowadzona w tym samym trybie co jej
ustanowienie.
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