OWEsisinski
UNIA EUROPEJSKA M

EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY o

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

I. Zamawiajacy
Powiat Wrzesinski reprezentowany przez Zarzad Powiatu we Wrzesni
ul. Chopina 10
62-300 Wrzesnia

IT .Tryb udzielenia zamodwienia.

1. Postepowanie bedzie prowadzone zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 1473).

2. Zamowienie udzielone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego — art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny ( Dz.U. Nr 16, poz. 93 ze zm.), jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

I11. Opis przedmiotu zamowienia.
KOD CPV 80400000-8 ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji szkolnego organizatora rozwoju
edukacji (SORE) projektu ,,Zmodernizowany system doskonalenia nauczycieli oraz wspar-
cia rozwoju szkol 7 terenu powiatu wrzesinskiego” realizowanego przez Powiat Wrzesinski,
dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa w ramach Pro-
gramu Operacyjnego Kapital Ludzki, Dzialanie 3.5 Kompleksowe wspomaganie rozwoju
szkot.
Szkolny organizator rozwoju edukacji (SORE) jest zewn¢trznym specjalista, ktory pracuje na
rzecz szkot/przedszkoli w ramach realizowanego w powiecie projektu wdrozeniowego.
Glownym celem projektu jest podniesienie jakosci funkcjonowania systemu

doskonalenia nauczycieli w powiecie wrzesinskim poprzez kompleksowe wsparcie
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wybranych 42 szkot 1 10 przedszkoli, spojne z ich potrzebami.
W okresie od dnia zawarcia umowy do 31 lipca 2015 .

Ustuga wykonywana bedzie umowag - zleceniem.

Przedmiot zamowienia obejmuje petienie funkcji szkolnego organizatora rozwoju edukacji
w nastepujacych placowkach:
Lczesé
* W okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r.
. Gimnazjum w Zespole Szkot w Orzechowie ul. Szkolna 18, 62-322 Orzechowo;
. Gimnazjum w Zespole Szkét w Nekli ul. Szczepanskiego 7, 62-330 Nekla;

. Gimnazjum w Zespole Szkot w Zasutowie, ul. Kwiatowa 5, 62-330 Nekla;

A W N =

. Liceum Ogolnoksztatcace we Wrzesni, ul. Witkowska 1, 62-300 Wrzes$nia.

* W okresie od 1.09.2014 do 31.07.2015 .
. Przedszkole ,,Bajkowy Swiat” w Orzechowie, ul. Mitostawska 48, 62-322 Orzechowo;
. Przedszkole ,,Mi$§ Uszatek” w Nekli, ul. Poznanska 25 , 62-330 Nekla;
. Szkota Podstawowa w Zespole Szkot w Orzechowie ul. Szkolna 18, 62-322 Orzechowo;

. Szkota Podstawowa w Zespole Szkét w Nekli ul. Szczepanskiego 7, 62-330 Nekla;

L AN W N =

. Szkota Podstawowa w Zespole Szkdt w Zasutowie, ul. Kwiatowa 5, 62-330 Nekla;

Liczba godzin dla SORE: 270 godzin.

II czesé

* W okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r.
1. I Liceum Ogdlnoksztalcace w Zespole Szkoét Technicznych i Ogodlnoksztatcacych we
Wrzesni, ul. Kaliska 2a, 62-300 Wrze$nia;
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2. Technikum Nr 2 w Zespole Szkoét Technicznych i Ogolnoksztalcacych we Wrzesni, ul.
Kaliska 2a, 62-300 Wrzesnia;

* W okresie od 1.09.2014 do 31.07.2015 .
1. Szkota Podstawowa w Czeszewie, ul. Szkolna 27, 62-322 Orzechowo.
2. Szkota Podstawowa, Grabowo Krolewskie 1, 62-306 Kotaczkowo;
3. Szkota Podstawowa w Sokolnikach ul. Le$na 1a, 62-305 Sokolniki;
4. Szkota Podstawowa w Bieganowie, Bieganowo 43, 62-305 Sokolniki;
5. Samorzadowa Szkota Podstawowa nr 2 we Wrzes$ni, ul. Kosciuszki 24, 62-300 Wrzes$nia.
6. Przedszkole Niepubliczne ,,Teczowa Chatka” we Wrzesni ul. Gen. T. Kutrzeby 1, 62-300

Wrzeénia;

Liczba godzin dla SORE: 268 godzin.

III czesé
* W okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r.
1. Gimnazjum nr 3 w Zespole Szkot w Nowym Folwarku ul. Nowa 5, 62-300 Wrzes$nia;
2. Gimnazjum nr 1 we Wrzesni, ul. Kosynieréw 32, 62-300 Wrzes$nia;
3. Gimnazjum w Zespole Szkot w Otocznej, Otoczna 12, 62-302 Wegierki,
4. Spoteczne Gimnazjum w Zespole Szkot Spotecznych w Grzybowie, Grzybowo 32, 62-300

Wrzesnia.

* W okresie od 1.09.2014 do 31.07.2015 r.
1. Niepubliczne Przedszkole ,,Stoneczko” z oddziatami integracyjnymi we Wrze$ni ul. 3 Maja
4, 62-300 Wrzes$nia;
2. Samorzadowa Szkota Podstawowa w Zespole Szkot w Nowym Folwarku ul. Nowa 5, 62-
300 Wrzesnia;

»Zmodernizowany system doskonalenia nauczycieli oraz wsparcia rozwoju szkot z terenu powiatu
wrzesinskiego”
Starostwo Powiatowe
ul. Chopina 10, 62-300 Wrzesnia
tel. 0-61 640-44-44, fax. 0-61 640-20-51
www.wrzesnhia.powiat.pl, email: starostwo@wrzesnia.powiat.pl



C\V&‘E“s'_mski
UNIA EUROPEJSKA ol

EUROPEJSKI *
FUNDUSZ SPOLECZNY o

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Samorzadowa Szkota Podstawowa w Zespole Szkot w Otocznej, Otoczna 12, 62-302
Wegierki;

4. Spoteczna Szkota Podstawowa w Zespole Szkot Spotecznych w Grzybowie, Grzybowo 32,
62-300 Wrzesnia;

5. Niepubliczne Przedszkole ,,Grzybek” w Zespole Szkoét Spolecznych w Grzybowie,
Grzybowo 32, 62-300 Wrzes$nia.

Liczba godzin dla SORE: 277 godzin.

IV czesé

* W okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r.
1. Gimnazjum w Zespole Szkot w Marzeninie, ul. Ks. Twardego 22, 62-301 Marzenin;
2. Zasadnicza Szkota Zawodowa nr 1 w Zespole Szkot Politechnicznych we Wrze$ni, ul.
Wojska Polskiego 1, 62-300 Wrzesnia;
3. Technikum nr 1 w Zespole Szkét Politechnicznych we Wrze$ni, ul. Wojska Polskiego 1,
62-300 Wrzesnia;

* W okresie od 1.09.2014 do 31.07.2015 .
1. Przedszkole Niepubliczne ,,Mi$§ Uszatek we Wrzesni, ul. Kilinskiego 9, 62-300 Wrzesnia
2. Przedszkole Nr 6 ,,Pszczotka Maja” we Wrzesdni, ul. Zielonogorska 17, 62-300 Wrzesnia
3. Samorzagdowa Szkota Podstawowa nr 6 we Wrzesni, ul. Batorego 8, 62-300 Wrzes$nia;
4. Samorzadowa Szkota Podstawowa w Zespole Szkot w Marzeninie, ul. Ks. Twardego 22,
62-301 Marzenin;
5. Niepubliczna Szkota Podstawowa w Pietrzykowie, Pietrzykow 49, 62-310 Pyzdry

Liczba godzin dla SORE: 254 godzin.

J ¥4

V czesé
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* W okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r.
1. Gimnazjum w Mitostawiu, ul. Poznanska 1a, 62-320 Mitostaw;
2. Gimnazjum w Zespole Szkét w Targowej Gorce, Targowa Gorka ul. Kar$nickiego 2, 62-
330 Nekla;

3. Gimnazjum nr 2 we Wrze$ni, ul. Stowackiego 41, 62-300 Wrzesnia.

* W okresie od 1.09.2014 do 31.07.2015 .
1. Przedszkole ,,Koszatek Opatek” w Mitostawiu, ul. Lakowa 31, 62-320 Mitostaw;
2. Szkota Podstawowa w Milostawiu ul. Zamkowa 13, 62- 320 Mitostaw;
3. Szkota Podstawowa w Zespole Szkot w Targowej Gorce, Targowa Gorka ul. Karsnickiego
2, 62-330 Nekla;
4. Szkota Podstawowa w Lisewie, Lisewo 108, 62-310 Pyzdry;
5. Samorzadowa Szkota Podstawowa nr 1 we Wrzesni, ul. Szkolna 1, 62-300 Wrzes$nia;

6. Samorzadowa Szkota Podstawowa w Gornych Gradach, Gorne Grady 2, 62-310 Pyzdry.

Liczba godzin dla SORE: 277 godzin.

VI czesé
* W okresie od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r.
1. Publiczne Samorzadowe Gimnazjum w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Pyzdrach, ul.
Szkolna 2, 62-310 Pyzdry;
2. Gimnazjum w Kotaczkowie, ul. Krakowska 1, 62-306 Kotaczkowo;
3. Zasadnicza Szkota Zawodowa Rzemie$lnicza Nr 2 w Zespole Szkot Zawodowych nr 2 we
Wrzesni, ul. Koszarowa 12, 62-300 Wrze$nia;
4. Technikum nr 3 w Zespole Szkét Zawodowych nr 2 we Wrze$ni, ul. Koszarowa 12, 62-300

Wrzesnia;
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* W okresie od 1.09.2014 do 31.07.2015 1.
1. Przedszkole Samorzadowe w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Pyzdrach, ul. Szybska 17,
62-310 Pyzdry;
2. Przedszkole ,Jarzebinka” w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kotaczkowie, pl.
Reymonta 4, 62- 06 Kotaczkowo;
3. Samorzadowa Szkota Podstawowa w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Pyzdrach, ul.
Szkolna 2, 62-310 Pyzdry;
4. Szkota Podstawowa w Kotaczkowie w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Kotaczkowie,
pl. Reymonta 4, 62-306 Kotaczkowo;
5. Szkota Podstawowa w Borzykowie w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Kotaczkowie,
ul. Wrzesinska 49, 62-307 Borzykowo;

Liczba godzin dla SORE: 277 godzin.

Osoba desygnowana do petnienia funkcji SORE nie moze by¢ pracownikiem placowki

wskazanej w opisie oraz by¢ strong umowy cywilnoprawnej z placowka.

Glownym zadaniem Szkolnego Organizatora Rozwoju Edukacji jest wspieranie dyrektora i
nauczycieli w przygotowaniu 1 realizacji rocznego planu wspomagania zbudowanego na
podstawie wybranej przez szkote oferty doskonalenia (przygotowanej w ramach projektu
»System doskonalenia nauczycieli oparty na ogdlnodostgpnym kompleksowym wspomaganiu
szkot”). SORE wspiera szkole 1 dyrektora, towarzyszac oraz stluzac pomoca na kolejnych
etapach przygotowania i realizacji planu wspomagania. Po uruchomieniu projektu SORE
nawigzuje kontakt ze szkota, buduje relacje z dyrektorem i rada pedagogicznga. Wspotpracuje
z dyrektorami rada pedagogiczng w przeprowadzeniu diagnozy i konstruowaniu rocznego
planu wspomagania. Odpowiada za prawidlowa organizacj¢ dziatah zwigzanych 2z
zewnetrznym wspomaganiem. Pozostaje w stalym kontakcie z dyrektorem i pracownikami

zaangazowanymi w realizacj¢ rocznego planu wspomagania. Wspiera nauczycieli w czasie
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wdrazania nowych umiej¢tnosci i wypracowanych procedur. Swoje dzialania realizuje

bezposrednio w szkole/przedszkolu, ktérg wspiera.

Obowigzki SORE:

1) pomoc dyrektorowi w zdiagnozowaniu potrzeb szkoty/przedszkola,

2) pomoc w formutowaniu celéw wynikajacych ze zdiagnozowanych potrzeb i okresleniu
obszaru do rozwoju — wspoOltpraca z radg pedagogiczna,

3) wsparcie szkoty/przedszkola w przygotowaniu rocznego planu wspomagania, $cisle
odpowiadajacego na potrzeby szkoly i1 zbudowanego na podstawie wybranej oferty
doskonalenia,

4) wsparcie przy zapewnianiu obiegu informacji (staly kontakt z osobami zaangazowanymi w
realizacj¢ RPW, dbanie o przeptyw informacji dotyczacych dziatah podejmowanych w
ramach jego wspotpracy ze szkota/przedszkolem),

5) wnioskowanie o pozyskanie zewnetrznych ekspertow (jesli zaistnieje taka potrzeba),

6) organizowanie zaplanowanych form wspomagania - we wspdlpracy ze
szkota/przedszkolem,

7) organizacja systemu wsparcia dla pracownikow szkoly we wdrazaniu nowo nabytych
umiejetnosci 1 wypracowanych procedur (np. organizacja i prowadzenie konsultacji),

8) monitorowanie przebiegu realizacji rocznego planu wspomagania, reagowanie na
pojawiajace sie trudnosci,

9) dokumentowanie podejmowanych dziatan (zgodnie z wymogami okreslonymi w danym
powiecie),

10) przygotowanie 1 przeprowadzenie wsrodd pracownikow ankiet z przebiegu wspomagania,
11) przygotowanie sprawozdania z przebiegu realizacji rocznego planu wspomagania,

12) przedstawienie sprawozdania z przebiegu realizacji rocznego planu wspomagania
dyrektorowi szkoty/przedszkola oraz radzie pedagogicznej,

13) udziat w podsumowaniu podjetych dziatan — wspolpraca z rada pedagogiczna nad

rekomendacjami do pracy szkoly w kolejnym roku szkolnym,
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14) Scista wspolpraca z koordynatorem projektu, menadzerem projektu 1 asystentem

menadzera.

IV. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych.

Liczba czgsci 6. Opis czesci znajduje sie w pkt. III SIWZ (opis przedmiotu zamowienia).

V. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupekiajacych.

VI. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

VII. Termin realizacji zamoéwienia.
Caly przedmiot umowy zostanie wykonany w terminie od daty podpisania umowy do 31 lipca
2015.

VIII. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow:

O udzielenie zamowienia publicznego moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spetnig warunki

okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych t.j.:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci lub czynnosSci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
Warunek ten wykonawca spetni sktadajac o§wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2

do SIWZ dotyczy kazdej czg$ci postgpowania.

2. posiadaja wiedze i do§wiadczenie

Warunek ten wykonawca spetni sktadajac o§wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2

do SIWZ dotyczy kazdej czesci postgpowania.

3. dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia
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Warunek ten wykonawca spetni, gdy wykaze, iz dysponuje osoba zdolng do wykonania
zamoOwienia, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia spetniajgcg lacznie
nastgpujace wymagania:

» posiada wyksztalcenie wyzsze Il stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,

* posiada wiedze i do$wiadczenie w pracy z osobami dorostymi (np. moderowanie
grupowej pracy koncepcyjnej, kierowanie spotkaniami /warsztatami poswigconymi
wypracowaniu rozwigzan okreslonych probleméw $rodowiska oswiatowego),

* posiada doswiadczenie w pracy nauczyciela (min. 5 lat) lub w realizacji ustug
edukacyjnych na rzecz systemu edukacji publicznej i niepublicznej (np. udziat w
projektach zwigzanych z wdrazaniem zmian w systemie edukacji),

* posiada przygotowanie do pracy moderatora (np. TERM, ukonczone kursy lub studia
przygotowujace do pracy trenera, edukatora, moderatora, organizatora rozwoju
edukacji, coacha, certyfikat trenerski, edukatorski, ukonczony kurs SORE).

Dotyczy kazdej czg$ci postgpowania.

4. znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej

Warunek ten wykonawca spetni sktadajac o§wiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2
do SIWZ dotyczy kazdej czg$ci postgpowania.

Ocena spetniania warunkow okreslonych dla wykonawcdow, bedzie dokonywana na podstawie
analizy dokumentow i o$wiadczen, ktoére zamawiajacy okreslit w SIWZ, przy zastosowaniu
kryterium: “spelnia“, “nie spetnia”. W przypadkach okreslonych ustawa wykonawca zostanie
wykluczony z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego. Oferte wykonawcy

wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

IX. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca

zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty i oSwiadczenia:

1. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia wymogi okreslone w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (wg zalagczonego wzoru — zalacznik nr 2 do
SIWZ). O$wiadczenie winno by¢ podpisane przez Wykonawce lub osoby wystepujace

W jego imieniu zgodnie z przepisami prawa.
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W przypadku dzialania przez petnomocnika firmy do oferty nalezy dotaczy¢

pelnomocnictwo.

W sytuacji gdy wykonawca polega na wiedzy i1 do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego iaczacych go
stosunkdw w.w podmiot sktada stosowane oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 26
ust. 2b ustawy PZP.

2. wykaz osOb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z
informacjami na temat ich  kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami wg. zal. nr 5,

na potwierdzenie warunku o ktérym mowa w pkt. VIII, ppkt. 3 SIWZ.

X. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamo-
wienia wykonawcy nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Ustawy

PZP wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt 2 ustawy, wystawione

nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 2,— sklada dokument wystawiony w
kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie

otwarto likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
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Dokument wystawiony zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2 powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa powyzej, zastepuje si¢
go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktoérym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wihasciwym organem, sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce

zamieszkania, lub przed notariuszem.

XI. Dokumenty dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej.

Wykonawca zobowiazany jest dofaczy¢ do oferty liste podmiotow, z ktorymi wykonawca
nalezy do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy PZP, albo
informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej (zatacznik nr 5 do SIWZ). Art. 4 pkt 14
ustawy o ochronie konkurencji 1 konsumentéw (Dz.U. z 2007 r. Nr 50 , poz.331, z pdzn. zm)
zawiera definicj¢ grupy kapitatowej, zgodnie z ktérg rozumie si¢ przez to wszystkich
przedsiebiorcow, ktorzy sa kontrolowani w sposob bezposredni lub posredni przez jednego
przedsigbiorce; w tym réwniez tego przedsigbiorcg. Kontrola to wszelkie formy
bezposredniego lub posredniego uzyskania przez przedsigbiorce uprawnien, ktdre osobno
albo tacznie, przy uwzglednieniu wszystkich okoliczno$ci prawnych lub faktycznych,
umozliwiajg wywieranie decydujacego wpltywu na innego przedsigbiorce lub przedsiebiorcow

(art. 4 pkt 4) wg. zal. nr 4.

Wszystkie dokumenty winny by¢ sktadane w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej
.Za zgodno$¢ z oryginalem” przez wykonawce. Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia
oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy
przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci.
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XII. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie 0 zamodwienie.

1. W przypadku, gdy wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdéwienia (np.
konsorcjum) ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w przedmiotowym
postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy — w tym przypadku
petnomocnictwo w oryginale Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ do oferty.

2. W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia ocena spelienia wymaganych warunkow dotyczy¢ bedzie kazdego z
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie.

3. Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspolnie, zobowigzany jest przedstawi¢ niezaleznie
dokumenty, o ktérych mowa w pkt. X i XI. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt IX 1
podpisuje konsorcjum. Pozostate dokumenty moga by¢ ztozone wspoélnie, jak i odrgbnie przez
kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

4. Dokumenty, o ktorych mowa powyzej moga by¢ przedstawione w formie oryginalu lub
kserokopii poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez pelnomocnika Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

XIII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania dokumentow i oSwiadczen.

1. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej tzn. wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sktadane przez Zamawiajacego
1 Wykonawce wymagaja formy pisemne;.

2. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sktadane przez
Zamawiajacego 1 Wykonawce za pomoca poczty lub telefaksu, lub e-maila uwazac¢ sig¢
bedzie za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uplywem
terminu. Wymaga si¢ aby w/w dokumenty przestane za pomocg telefaksu lub e- maila
byly w pdzniejszym terminie potwierdzone w formie pisemne;.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
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polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przesytaé
odpowiednio: na adres korespondencyjny Zamawiajacego — Starostwo Powiatowe, ul.
Chopina 10, 62-300 Wrze$nia lub/oraz faksem — numer faksu: 61 640 20 51 lub/oraz e
— mail: przetargi@wrzesnia.powiat.pl

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przesylane droga e- mailowa
musza by¢ oprawione widocznym podpisem 1 pieczatka osoby upowaznionej i
przestane w formie czytelnego skanu lub opatrzone bezpiecznym podpisem

elektronicznym.

XIV. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg:
1) w zakresie postgpowania przetargowego — Magdalena Michalak

2) w sprawach dot. przedmiotu zamowienia — Katarzyna Starzynska

XV. Wadium nie jest wymagane.

XVI. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVII. Termin zwiazania oferta.

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. (art. 85 ust.1 pkt 1 ustawy).

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrocic¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
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XVIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim.

2. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu wedlug zataczonego wzoru (zatacznik nr 1 do
SIWZ).

3.Formularz oferty i stanowigce jego integralng czgs$¢ zalaczniki winny by¢ napisane
czytelnie, trwalg technikg i podpisane oraz opatrzone pieczatka imienng przez wykonawce lub
upowaznionego przedstawiciela.

4. Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu i o braku podstaw do wykluczenia z postepowania oraz pozostate dokumenty
wymienione w pkt IX, X oraz XI.

5. Oferte, pod rygorem niewaznosci, Wykonawca sktada w formie pisemnej. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zlozenie oferty w postaci elektroniczne;.

6. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

7. Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposob trwaty,
zapobiegajacy mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

8. Wszystkie zapisane strony powinny by¢ ponumerowane oraz parafowane przez osobe/y
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

9. Za podpisane uznaje si¢ wlasnor¢czny podpis z pieczatka imienng ztozony przez osobe/y
upowaznione zgodnie z formag reprezentacji Wykonawcy, okreSlona w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej. W przypadku gdy
Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zalaczone pelnomocnictwo
okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

10. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

11. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiajacego —
Starostwie Powiatowym we Wrze$ni, ul. Chopina 10 — w kancelarii pok. 11a do dn.
23.01.2014 r. do godz. 9:00. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana nazwg i adresem

Wykonawcy oraz adnotacja ,,Przetarg nieograniczony — ,,Oferta na pelnienie funkcji
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szkolnego organizatora rozwoju edukacji (SORE)” ,oraz ,Nie otwiera¢ przed dniem
23.01.2014 r. przed godz. 9:30”

12. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie, nie pdzniej niz 2
dni przed terminem skladania ofert, udzieli wyjasnien oraz przesle tres¢ wyjasnien wszystkim
Wykonawcom, ktorym dorgczono specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia bez
ujawniania zrodla zapytania, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie specyfikacji wptyneta
do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Wyjasnienie to znajdzie si¢ rowniez na stronie internetowej powiatu
wrzesinskiego: www.wrzesnia.powiat.pl

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal po uptywie w.w terminu, zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

13. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie
zmodyfikowac tre§¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang w ten sposob
modyfikacje Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda wprowadzona przez
Zamawiajacego modyfikacja stanie si¢ czeScig specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia i
bedzie dla wykonawcow wigzaca. Modyfikacja ta znajdzie si¢ rOwniez na stronie internetowej
powiatu wrzesinskiego: www.wrzesnia.powiat.pl

14. Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. O przedluzeniu terminu skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie
zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje¢ istotnych warunkow
zamoOwienia oraz umiesci takg informacje na stronie internetowe;.

15. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

16. Pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢

przygotowane, opiecz¢towane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 15, Koperta
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(opakowanie) musi by¢ dodatkowo oznaczona okresleniami “zmiana” lub “wycofanie”.
17. Koperty oznaczone dopiskiem ,zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian zostang dotaczone do oferty.
18. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.
19. Dokumenty niejawne stanowigce tajemnice¢ przedsi¢gbiorstwa, zataczone do oferty
Wykonawca moze ztozy¢ w odrebnej (niejawnej) czesci oferty. Nie wypetnienie tego punktu
nie bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty Zamawiajacy za$ przyjmie, iz informacje podane w
tresci oferty moze ujawni¢ na podstawie art. 96 Prawo zamowien publicznych (przez
tajemnice przedsi¢gbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace
warto$§¢ gospodarcza, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbgdne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci).
20. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zaleca si¢, aby wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktore moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty 1 podpisania umowy.
21. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach przewidzianych w art. 89 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
XIX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Pisemng oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego.
Starostwo Powiatowe we Wrzesni, ul. Chopina 10 , 62 — 300 Wrzesnia, pok.lla
(kancelaria) lub przesta¢ na adres:
Starostwo Powiatowe we Wrze$ni, ul. Chopina 10, 62 — 300 Wrzesnia,
nie pézniej niz do dnia 23.01.2014 r. do godz. 09:00
2. W niniejszym postepowaniu zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktora zostala
ztozona po terminie.
3. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 23.01.2014 r. o godz. 09:30

w pokoju nr 106 w siedzibie Starostwa Powiatowego.
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4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a
takze informacje dotyczace cen zawartych w ofertach.

7. Informacje, o ktérych mowa w punkcie 5 i 6 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie

Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

XX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta staranno$cig, na podstawie przedmiotu
zamoOwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych z realizacja zadania
wynikajacych z zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstatej
kwoty inne sktadniki wptywajace na ostateczng ceng.

2. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakies rabaty lub upusty cen, powinien je
od razu uja¢ w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byla ceng
catosciowa. Pozniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda
przyjmowane przez Zamawiajacego do wiadomosci. Proponowana cena taczna powinna by¢
podana w wysokosci ostatecznej, tak aby Zamawiajacy nie musiat juz dokonywac¢ zadnych
obliczen, przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia. Zamawiajacy zgodnie z art. 87 ust. 2
ustawy poprawia omyltki w ofercie.

3. W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ brutto zamdwienia, z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku — za cato$¢ przedmiotu zamowienia, wedlug zasady, ze trzecia cyfra po
przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie
ulegnie zmianie.

4. Cena winna by¢ wyrazona cyframi w ztotych polskich oraz stownie.

5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy nie bedzie mogt

dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zloZzone oferty o takiej
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samej cenie, to Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci
umowy i nie beda podlegaly zmianom.

7. Wszystkie wartosci okre§lone w formularzu cenowym oraz ostateczna cena oferty
winny by¢ wyliczone wedtug przepiséw zawartych w ustawie o cenach (Dz. U. z 2013 r., poz.
385) oraz na podstawie aktoéw wykonawczych.

8. Podane wynagrodzenie jest wynagrodzeniem kosztorysowym.

XXI. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcq dokonywane beda wylacznie

w zlotych polskich.

XXII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

2. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace
kryteria:
cena - 100 %
Kryterium ,,cena” punktowo oceniane bedzie w skali 0-100 pkt. Liczba punktow (C)
w powyzszym kryterium liczona begdzie nastepujaco:

cena oferty najtanszej

C= x 100 pkt.

cena oferty badane;j
Zamawiajacy powierzy wykonanie zamoéwienia wykonawcy, ktéry spelnia
wymagane warunki, oraz ktorego oferta odpowiada zasadom okreslonym w
ustawie Prawo zamowien publicznych i spelnia wymagania okreslone w niniejszej

specyfikacji, a takze uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.
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XXIII. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, podajac nazwe (firme) i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ na pismie z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza. Podpisanie umowy nastgpi w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty jezeli
zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo
10 dni — jeZeli zostanie przestane w inny sposob.

3. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamoédwienia publicznego przed
uplywem terminow, o ktorych mowa powyzej, jezeli:

- w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostala ztozona tylko jedna oferta;

- w postgpowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§ Ustawy nie odrzucono zadnej
oferty oraz nie wykluczono zadnego wykonawcy.

Doktadny termin zawarcia umowy podany zostanie wybranemu Wykonawcy.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, begdzie si¢ uchylat od zawarcia
umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy zgodnie z art. 94 ust. 2
ustawy Prawo zamodwien publicznych, wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze beda

zachodzily przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XXIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego zawarte s we wzorze umowy i s3

nastepujace:
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1. Zleceniodawca przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
treSci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy, w przypadku
wystapienia, co najmniej jednej z okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem
podawanych warunkéw ich wprowadzenia:

1) Zleceniodawca przewiduje mozliwo$¢ zmiany sposobu spelnienia $wiadczenia w
nastgpujacy sposob:

a) Dopuszcza si¢ zmian¢ osoby wskazanej w ofercie w Zalaczniku nr..... ,,Wykaz osob, ktore
beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia” na osob¢ spetniajacg wymagania okreslone
w SIWZ jedynie w formie pisemnej] w przypadkach wystgpienia sytuacji losowych
udokumentowanych przez Zleceniobiorce tylko 1 wylacznie za pisemng zgoda
Zleceniodawcy,

b) Zmiana miejsca $wiadczenia ustugi w przypadku, gdy Zleceniodawca nie bgdzie mogt z
przyczyn losowych zapewni¢ miejsca wykonania przedmiotu zamowienia wskazanego w
umowie z przyczyn od siebie niezaleznych, a jednocze$nie bedzie mial mozliwosé
zapewnienia innego miejsca $wiadczenia ustugi.

2. Zleceniobiorca nie moze bez pisemnej zgody Zleceniodawcy dokona¢ zadnej cesji praw

zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

XXV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych.

Srodki ochrony prawnej okreslone sa w dziale VI ustawy Pzp, art. 179 i nastepne.

Integralng cze$cig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia sa nastepujace
zalaczniki:

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1
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2. Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zalacznik
nr 2

3. Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia- zatgcznik nr 3
4. Oswiadczenie-grupa kapitatowa- zatacznik nr 4

5.. Wykaz os6b- zatagcznik nr 5

6. Umowa- zalacznik nr 6

Zatwierdzam:

Wrzesdnia, dnia ..................... .
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