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do uchwaty nr 390/2012
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REGULAMIN ORGANIZACYJNY

OSRODKA WSPOMAGANIA DZIECKA I RODZINY W KOLACZKOWIE,
PL. REYMONTA 5



REGULAMIN ORGANIZACYJNY OSRODKA WSPOMAGANIA DZIECKA I RODZINY
W KOLACZKOWIE

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Regulamin organizacyjny Osrodka Wspomagania Dziecka i Rodziny w Kotaczkowie, zwanego
w dalszej czesci ,,O8rodkiem” lub ,,Placowka” okresla:

Podstawy prawne dziatania Placowki,

Szczegbdlowe zadania Placowki,

Organizacj¢ pracy Placowki,

Zasady gospodarki finansowe;j,

Tryb zalatwiania skarg i wnioskow.
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§ 2 Organem prowadzacym Osrodek jest Powiat Wrzesinski.

§ 3 Osrodek jest placowka opiekunczo-wychowawcza, ktora faczy zadania placowki typu
interwencyjnego i socjalizacyjnego.

§ 4 Osrodek ma siedzibe¢ w Kotaczkowie, przy pl. Reymonta 5.

ROZDZIAL 11
PODSTAWY PRAWNE DZIAEANIA PLACOWKI

§ 5 Osrodek jest placowka opiekunczo — wychowawcza dzialajaca w oparciu o nastepujace akty
prawne:

1. Ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2008r.nr 115, poz. 728)

2. Ustawg z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. nr
149, poz. 887)

3. Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. nr 292, poz. 1720)

ROZDZIAL III
SZCZEGOLOWE ZADANIA PLACOWKI

§ 6. 1. Osrodek zapewnia pomoc 1 opieke dzieciom pozbawionym cze$ciowo lub catkowicie opieki
rodzicielskiej, a takze zapewnia korzystanie z przystugujacych na podstawie odrebnych przepisow
swiadczen zdrowotnych i ksztalcenia.
2. Osrodek zapewnia przebywajgcym w nim dzieciom:
a. catlodobowa opieke i wychowanie oraz zaspokaja ich niezbedne potrzeby, w szczegdlnosci
emocjonalne, rozwojowe, zdrowotne, bytowe, spoteczne i religijne
b. realizuje przygotowany we wspolpracy z asystentem rodziny plan pomocy dziecku,
c. umozliwia kontakt dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba, ze sad postanowi
inaczej
d. podejmuje dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny,
e. zapewnia dziecku dostep do ksztatcenia dostosowanego do jego wieku 1 mozliwosci
rozwojowych,



f. obejmuje dziecko dziataniami terapeutycznymi,
g. zapewnia korzystanie z przystugujacych §wiadczen zdrowotnych.

1 Osrodek wspolpracuje w zakresie wykonywanych zadan z sagdami, powiatowymi centrami
pomocy rodzinie, rodzing, asystentami rodzin, organizatorami rodzinnej pieczy zastepczej
oraz innymi osobami i instytucjami, ktore podejmuja si¢ wspierania dziatan
wychowawczych Osrodka, w szczegolnosci w zakresie przygotowania dziecka do
samodzielnego zycia.

§ 7. Placowka kieruje dyrektor zatrudniany przez organ prowadzacy,
1. Prace¢ opiekunczo-wychowawcza w Osrodku wykonuja:
a) wychowawcy,
b) pracownik socjalny,
¢) pedagog,
d) psycholog,
e) pracownicy wspierajacy, ktorych zatrudnienie wynika z potrzeby organizowania
zaje¢ terapeutycznych oraz zapewnienia dzieciom prawidtowej opieki, pomocy w
nauce i bezpieczenstwa.
2. Prace organizacyjng Placéwki wykonujg pracownicy zatrudnieni w dziale administracyjnym
1 gospodarczym.
3. Dziatalno$¢ Placowki moze by¢ wspierana przez wolontariuszy, stazystow 1 praktykantow.

§ 8. 1. Osrodek zapewnia mozliwos$¢ przyjmowania dzieci przez cala dobe.

2. W Osrodku sg umieszczane dzieci powyzej 10 roku zycia, wymagajace szczeg6lnej opieki lub
majace trudnosci w przystosowaniu do Zycia w rodzinie.

3. Umieszczenie w O$rodku dziecka ponizej 10 roku zycia jest mozliwe w wyjatkowych
przypadkach, szczeg6lnie gdy przemawia za tym stan jego zdrowia lub dotyczy to rodzenstwa

§ 9. 1. Zadaniem Osrodka w przypadku interwencyjnego umieszczenia wychowanka jest dorazna
opieka nad dzieckiem w czasie trwania sytuacji kryzysowej, w szczego6lnosci Osrodek jest
obowigzany przyjac¢ dziecko w przypadkach wymagajacych natychmiastowego zapewnienia
dziecku opieki.

2. W przypadku gdy dziecko zostato doprowadzone do Osrodka przez Policj¢ lub Straz Graniczna.
przepisOw §8 p. 2 1 3 nie stosuje si¢.

§ 10. 1. Praca z dzieckiem w Os$rodku jest prowadzona zgodnie z planem pomocy dziecku,
sporzadzanym i realizowanym przez wychowawce we wspotpracy z asystentem rodziny.

2. Dyrektor Osrodka zgtasza informacje o przebywajacych w Placowce dzieciach z uregulowanag
sytuacjg prawng do osrodkéw adopcyjnych, w celu poszukiwania dla nich rodzin
przyspasabiajacych.

3. W przypadku niewypelniania obowigzku, o ktorym mowa w p. 2 z dyrektorem Osrodka stosunek
pracy moze zosta¢ rozwigzany bez zachowania okresu wypowiedzenia.



ROZDZIAL 1V

ORGANIZACJA PRACY PLACOWKI

§ 11. 1.0srodek jest placowka przeznaczong dla 30 wychowankow, ktora taczy dziatania
interwencyjne 1 socjalizacyjne.
2. Do placowki moga zostaé przyjete dzieci w zalezno$ci od skierowania:
1) Grupa interwencyjna - 5 wychowankow.
2) Grupa socjalizacyjna — 25 wychowankow.
3. Placéwka pracuje przez caty rok, przez wszystkie dni tygodnia, przez cata dobg.

§

1.

2

3

4.

5.

6.

§13 1.
1)
2)
3)
4)
5)

12. Pobyt w Placowce.

Rodzenstwa w miar¢ mozliwo$ci przebywaja w tych samych pokojach.

Do Os$rodka przyjmowane sg dzieci do 18 roku zycia.

Osoba, ktora osiggneta pelnoletnos¢ przebywajac w Osrodku, moze w nim przebywac za
zgoda dyrektora, nie dluzej jednak niz do ukonczenia 25 roku zycia, jezeli uczy sig¢:

a)
b)
¢)
d)
e)

w szkole,

w zaktadzie ksztalcenia nauczycieli,

w uczelni

u pracodawcy w celu przygotowania zawodowego

legltymuje si¢ orzeczeniem o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci
1 uczy sie na kursach, jesli ich ukonczenie jest zgodne z indywidualnym programem
usamodzielnienia sig¢.

Pobyt w Placowce ustaje w przypadku:

1)
2)
3)

Powrotu dziecka do rodzicéw na podstawie decyzji sadu.
Zakwalifikowania i umieszczenia dziecka w innej formie opieki,
Usamodzielnienia si¢ dziecka

Osrodek zapewnia matoletniej w cigzy warunki pobytu odpowiednie do jej potrzeb oraz
stalg opieke psychologiczng 1 ginekologiczno-potoznicza.

Osobg, ktora ukonczyta 18 rok zycia, w przypadku samowolnego opuszczania Placowki lub
razacego naruszenia zasad wspotzycia w Placowce, dyrektor moze wykresli¢ z ewidencji
przebywajacych w Placowce oraz odmoéwi¢ ponownego przyjecia.

Organizujac prace wychowawcza, dyrektor Osrodka bierze pod uwage koniecznos$¢:
zapewnienia dziecku poczucia bezpieczenstwa,

prowadzenia przez wychowawcoéw indywidualnej pracy z dzieckiem oraz pracy z grupa
dzieci,

opracowania przez wychowawcoéw planu pomocy dziecku oraz prowadzenia karty pobytu
dziecka,

udzialu wychowawcow w pracach zespotu do spraw okresowej oceny dziecka,
wspolpracy wychowawcoéw z rodzing dziecka, z osobami biorgcymi udzial w procesie
wychowawczym dziecka, z sgdem oraz innymi instytucjami.

§ 14. W Osrodku dla kazdego dziecka prowadzi sig¢:

a.
b.

plan pomocy dziecku,
karte pobytu dziecka, ktora zawiera w szczegdlnosci:

opis relacji dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi dziecku,

opis funkcjonowania spotecznego dziecka w Placéwce 1 poza nia, z uwzglednieniem
samowolnego opuszczania Placowki,

informacje o przebiegu kontaktow Placowki ze szkota, do ktorej dziecko uczeszcza, oraz
jego nauki szkolnej,

opis rozwoju dziecka ze szczegdlnym uwzglednieniem stanu emocjonalnego 1
samodzielnosci dziecka

informacje o stanie zdrowia dziecka, w tym stanie zdrowia psychicznego,



* informacje o lekach podawanych dziecku
* informacje o pobytach dziecka w szpitalu, w tym szpitalu psychiatrycznym,
* informacje o szczeg6lnych potrzebach dziecka i znaczacych dla dziecka wydarzeniach
* opis wspotpracy Placowki z instytucjami 1 organizacjami i organizacjami dzialajagcymi na
rzecz dziecka i rodziny, w tym z asystentem rodziny.
c.  Kartg udziatu w zajegciach prowadzonych przez psychologa, pedagoga lub osob¢ prowadzaca
terapie, z opisem ich przebiegu, o ile dziecko tego wymaga,
d.  Arkusze badan i obserwacji psychologicznych oraz pedagogicznych
e.  Kartg pobytu dziecka uzupeinia si¢ nie rzadziej niz co:
- 2 tygodnie w przypadku dziecka umieszczonego w Osrodku w grupie interwencyjnej
- miesigc w przypadku dziecka umieszczonego w Osrodku w grupie socjalizacyjne;.
f. W Osrodku prowadzi si¢ ewidencje dzieci, ktora zawiera nastgpujace informacje:
- imi¢ 1 nazwisko dziecka,
- date 1 miejsce urodzenia dziecka
- adres ostatniego miejsca zamieszkania
- aktualny adres zamieszkania rodzicéw dziecka lub jego opiekundéw prawnych.

§ 15. Dziecku umieszczonemu w Osrodku zapewnia si¢:
1. Wyzywienie dostosowane do jego potrzeb rozwojowych, kulturowych, religijnych oraz stanu
zdrowia,
2. Dostep do opieki zdrowotnej,
3. Zaopatrzenie w produkty lecznicze,
4. Zaopatrzenie w srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywnosciowego oraz wyroby
medyczne wraz z pokryciem udzialu srodkéw wlasnych dziecka, do wysokos$ci limitu
przewidzianego w przepisach o $wiadczeniach opieki zdrowotnej, finansowanych ze srodkow
publicznych.
5. Dostep do zaje¢ wychowawczych, kompensacyjnych, a takze terapeutycznych i rewalidacyjnych,
o ile takie sg wskazane dla dziecka.
6. Wyposazenie w :
a. Odziez, obuwie, bielizng i inne przedmioty osobistego uzytku stosowne do wieku i
indywidualnych potrzeb,
b. Zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego,
c. Srodki higieny osobistej
7. Zaopatrzenie w podregczniki, pomoce 1 przybory szkolne.
8. Kwote pieniezng do wlasnego dysponowania przez dzieci od 5 roku zycia , ktérej wysokos¢ nie
nizsza niz 1% 1 nie wyzsza niz 8% kwoty odpowiadajacej kwocie, o ktorej mowa w art. 80 ust. 1
pkt 2 Ustawy z dnia 9 czerwca 201 1r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej, ustala co
miesigc dyrektor Osrodka.
9. Dostep przez cata dobe do podstawowych produktéw zywnosciowych oraz napojow.
10.Dostep do nauki, ktéra w zaleznosci od potrzeb dzieci odbywa sig:

a) w szkolach poza Osrodkiem

b) w systemie nauczania indywidualnego
11. Pomoc w nauce w szczegolnosci przy odrabianiu zadan domowych oraz w miar¢ potrzeb przez
udziatl w zajgciach wyrownawczych.
12. Uczestnictwo w miarg mozliwosci w zajeciach poza lekcyjnych i rekreacyjno-sportowych.
13. Optate za pobyt w bursie lub internacie, jezeli dziecko uczy si¢ poza miejscowoscig w ktorej
znajduje si¢ Osrodek.
14. Pokrycie kosztéw przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza Osrodkiem.

§ 16 W Osrodku zapewnia si¢ dzieciom nastepujgce warunki:

1. Pokoje mieszkalne nie wigksze niz 5-osobowe, wlasciwie oswietlone, o powierzchni
zapewniajacej przechowywanie rzeczy osobistych 1 swobodne korzystanie z wyposarzenia;

2. Lazienki z miejscem do prania i suszenia rzeczy osobistych i toalety, w ilo$ci umozliwiajace;j
korzystanie z nich w sposdb zapewniajacy intymnos¢ 1 zgodno$¢ z zasadami higieny;



3. Miejsce do nauki

4. Migjsce do przygotowywania positkéw, zapewniajace odpowiednie warunki do przechowywania
1 obrobki zywnosci

5. Wspdlng przestrzen mieszkalng, w ktorej mozna spozywac positki, stanowigca miejsce spotkan i
wypoczynku.

§ 17. Prawa i1 obowigzki wychowankow:
1. Dziecko przebywajace w Osrodku ma prawo do:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

utrzymywania osobistych kontaktow z rodzing,

powrotu do rodziny naturalnej,

stabilnego $rodowiska wychowawczego,

traktowania w sposéob sprzyjajacy poczuciu godnosci 1 wartosci osobowe;,
praktyk religijnych zgodnych z wola rodzicow 1 potrzebami dziecka,
ksztatcenia, rozwoju uzdolnien, zainteresowan i indywidualnosci oraz zabawy 1 wypoczynku;
ochrony przed arbitralng lub bezprawng ingerencja w zycie prywatne dziecka;
pomocy w przygotowaniu do samodzielnego zycia,

dostepu do informacji,

wyrazania opinii w sprawach, ktére go dotycza,

ochrony przed ponizajacym traktowaniem i karaniem,

zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem.

2. Dziecko przebywajace w Osrodku ma obowigzek:

a) Zapoznania si¢ i przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu,

b) Realizowania obowigzku szkolnego,

c) Aktywnego uczestnictwa w zajeciach socjalizujacych, korekcyjnych, kompensacyjnych,
terapeutycznych oraz przygotowujacych do zycia spotecznego, ktére wynikaja z jego
indywidualnego planu pomocy,

d) Przestrzegania zasad kultury wspélzycia w odniesieniu do innych dzieci 1 oséb dorostych
oraz dbania o kulturg stowa,

e) Przestrzegania zakazu palenia tytoniu,

f) Przestrzegania zakazu uzywania $rodkdw odurzajacych i narkotycznych oraz spozywania
alkoholu 1 innych uzywek,

g) Przestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie Kkorzystania z rdznych urzadzen
elektrycznych i mechanicznych,

h) Nieuzywania w pokojach urzadzen mogacych spowodowac pozar,

1) Przestrzeganie ciszy nocnej, obowigzujacej od 22.00 do 6.00. Cisza nocna zobowigzuje w
szczegolnosci do:
- Pobytu we wlasnym pokoju,
- Sciszenia radia, odbiornika telewizyjnego lub innego zrédta dzwieku,
- Zaniechania glo$nych rozmow,

j)  Dbania o mienie Osrodka,

k) Dbania o tad i porzadek w Osrodku oraz higien¢ osobista,

ROZDZIAL V

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 18. Osrodek jest jednostka budzetowa prowadzong przez Powiat Wrzesinski.

§ 19. Zasady gospodarki finansowej Placowki reguluje ustawa o finansach publicznych.



ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 20. Ewidencja pism jest prowadzona zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.
§ 21. W celu realizacji zadan Osrodka, Dyrektor wydaje zarzadzenia, regulaminy 1 instrukcje.
§ 22.W sprawach nie uregulowanych Regulaminem stosuje si¢ powszechnie obowigzujace przepisy.

§ 23. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.1.2013r.
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