Zatacznik do uchwaty nr 397/2009
Zarzadu Powiatu we Wrze$ni
z dnia 07.07.2009r.

REGULAMIN

KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.

(zakres regulaminu)

Niniejszy regulamin okre§la organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czionkow
Komisji Przetargowej powolanej uchwata zarzadu powiatu nr 396/2009 z dnia 07.07.2009r.

§ 2.

(obowiazki czlonkéow Komisji)

1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.

2. Do obowiazkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
3) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych

wykonywanie obowiazkéw cztonka Komisji.

3. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych

informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§ 3.

(prawa czlonkow Komisji)

—

Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Cztonkowie Komisji maja prawo do wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych
z praca Komisji, w tym do ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych.

3. Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczacemu Komisji pisemnych

zastrzezen do pracy Komisji.

§ 4.

(oSwiadczenia o bezstronnosci)

1.0soby wykonujace czynnos$ci w postgpowaniu zmierzajacym do sprzedazy samochodu
marki Skoda, model Octavia II 1.6 E4, wersja: Elegance, nr rej. PWR 10KV, rok produkcji:
2005, rodzaj pojazdu: samochod osobowy stanowiacego wlasno$¢ powiatu wrzesinskiego
podlegaja wytaczeniu , jezeli:

1) ubiegaja si¢ o kupno samochodu,



2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastgpca prawnym
lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania pozostawaly w stosunku pracy lub
zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
podmiotow ubiegajacych si¢ kupno samochodu;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwos$ci co do bezstronnosci tych osob,

5) pozostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z post¢gpowaniem,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

2.Cztonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktéorych mowa w §4 pkt.2 niniejszego regulaminu, niezwlocznie po
zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez wykonawcow w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

§5.

(odwolanie czlonka Komisji)

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn
okreslonych w ust. 21 3.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w § 4 ust.2, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza
cztonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.

3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Zarzqdu Powiatu we Wrzesni o odwotanie
cztonka Komisji w przypadku:

1) wylaczenia cztonka Komisji z jej prac;

2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji;

3) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkéw, o ktorych mowa w § 2 niniejszego
Regulaminu;

4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

§ 6.

(przewodniczacy Komisji)

—

Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

2) prowadzenie posiedzen Komisji;

3) informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
niniejszego Regulaminu;

4) odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w § 4 ust.2;

5) podziat pomigdzy czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

6) przedktadanie Zarzqdowi Powiatu do zatwierdzenia dokumentoéw przygotowanych
przez Komisjg;



7) informowanie Zarzqdu Powiatu o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania;

§7.

(sekretarz Komisji)

Do obowiazkéw sekretarza Komisji nalezy:

1) prowadzenie protokotu z posiedzen Komisji;

2) prowadzenie protokotu postgpowania;

3) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen Komisji;

4) opracowanie projektow dokumentdéw przygotowywanych przez Komisjg, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego;

5) obsluga techniczno-organizacyjna Komisji;

6) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

7) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Zarzqd Powiatu, wnioskow, ogloszen i innych
dokumentow przygotowanych przez Komisjg;

7) zamieszczanie na tablicy ogloszen, stronie internetowej (ewentualnie w prasie), ogloszen,
informacji 1 dokumentéw, a w szczegolnosci: ogloszenia o wszczeciu postgpowania,
ewentualnych wyjasnien jego treSci i modyfikacji, informacji o wyborze oferty,
ogloszenia o zawarciu umowy;

8) przyjmowanie i rejestracja ofert;

9) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych postgpowania;

11) w razie zwolania zebrania wykonawcow — prowadzenie protokotu zebrania;

12) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentoéw zwiazanych z

postgpowaniem, w trakcie jego trwania;

§8.
(tryb pracy Komisji)

—

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie, ktore byto przedmiotem

postgpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej trzech cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéow Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na roéwna liczbe

glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.
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§9.

(informowanie o pracach Komisji)

Komisji 1 sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.



§ 10.
(czynnosci wstepne)

1. Komisja:
1) ustala minimalne warunki jakie musza speni¢ oferenci,

2) ustala tre$¢ wzoru umowy,
3) sporzadza ogloszenie przetargu pisemnego nieograniczonego,

§11.
(otwarcie ofert)

Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:

1)
2)
3)

4)

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano
oferentow;

przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ 1 okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

po otwarciu kazdej z ofert oglosi¢: nazwe (firmg) i1 adres (siedzibg) oferenta, a takze
informacje dotyczace ceny oferty;

zapewni¢, aby oferty, ktore zostaty zlozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie
byly otwierane i1 odestane po podpisaniu umowy kupna sprzedazy.

§12.
(badanie i ocena ofert)

Po otwarciu ofert Komisja:

1)
2)

3)
3)

bada oferty zlozone przez oferentow niewykluczonych z postgpowania i — w razie
potrzeby — przygotowuje pisma o odrzuceniu oferty;

zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert;

ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania.

§13.
(wybor oferty najkorzystniejszej)

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej
przez cztonkow Komisji, po szczegétowym zapoznaniu si¢ z ofertami.

Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w ogloszeniu.



§ 14.
(zawiadomienie o wyniku post¢gpowania)

Jezeli Zarzqd Powiatu zatwierdzi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, sekretarz
Komisji zawiadamia niezwlocznie o dokonanym wyborze oferentow. Jezeli Zarzqd Powiatu
podejmie decyzj¢ o uniewaznieniu postgpowania, sekretarz Komisji zawiadamia o tym
rownoczesnie wszystkich oferentow.

§ 15.
(czynnosci koncowe)

Jezeli dokonano wyboru oferty, przewodniczacy Komisji przedktada do podpisu Zarzqdowi
Powiatu umowe oraz zakonczony protokot postgpowania, a w razie potrzeby — réwniez
ogloszenie o udzieleniu zamowienia.



