Zatacznik do uchwaty nr 389/2009
Zarzadu Powiatu we Wrze$ni
z dnia 25 czerwca 2009 r.

Regulamin pracy komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.].

Dz.U. z 2007, Nr 223, poz.1655 ze zm.), nadaje si¢ Komisji Przetargowej Regulamin pracy.

§ 1.1.I1lekro¢ w Regulaminie jest mowa o Ustawie, rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.).
2.Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o Komisji, rozumie si¢ przez to Komisj¢ Przetargowa
powotang Uchwata nr 388/2009 z dnia 25 czerwca 2009 r. Zarzadu Powiatu we Wrze$ni

w sprawie powotania Komisji Przetargowe;.

§ 2 Komisja realizuje zadania wynikajace z Uchwaty Zarzadu Powiatu we Wrze$ni

nr 388/2009 z dnia 25 czerwca 2009 r. w sprawie powotania Komisji Przetargowe;.

§3 1.Komisja podlega Zarzadowi Powiatu we Wrze$ni.

2.Cztonkowie Komisji sa powotywani i odwotywani przez Zarzad Powiatu we Wrzesni.

§4.1.Cztonkowie Komisji podlegaja wylaczeniu z postgpowania o zamdwienie publiczne
w przypadku zaistnienia okolicznosci, o jakich mowa w art. 17 Ustawy.
2.Wylaczenie nastgpuje wskutek: zlozenia stosownego o$wiadczenia przez osobeg
podlegajaca wylaczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.
3.Decyzjg o wytaczeniu Przewodniczacego Komisji podejmuje Zarzad Powiatu we Wrzes$ni.
4. Zarzad Powiatu we Wrzesni powotuje nowego Przewodniczacego Komisji, moze tez powotac
nowego cztonka Komisji na miejsce innego wytaczonego z postgpowania
5.Decyzje w sprawach, o ktorych mowa wyzej, podejmowane sa na piSmie i niezwlocznie

doreczane Przewodniczacemu Komisji oraz cztonkom, ktérych dotycza bezposrednio.

§ 5 Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:
1. Zwolywanie posiedzen Komisji - wedlug potrzeb.

2. Przewodniczenie obradom Komisji w tym udzielanie i odbieranie glosu.



3. Odbieranie o$wiadczen, o jakich mowa w art. 17 ust.2 Ustawy od cztonkéw Komisji
oraz biegltych 1 rzeczoznawcéw, a takze osob podpisujacych umowy z wykonawcami
1 wlaczanie tych o§wiadczen do dokumentacji postgpowania.

4. Dokonywanie podziatu zadan migdzy cztonkoéw Komisji i wydawanie im polecen

zwiazanych z udziatem w pracach Komisji.

5. Nadzorowanie prawidlowego przebiegu postgpowania w tym prowadzenia
dokumentacji, a w szczego6lnosci protokotu postgpowania o zamdwienie publiczne.
6. Informowanie Zarzadu Powiatu we Wrzesni o problemach zwiazanych z praca komisji

oraz istnieniu okolicznos$ci wytaczajacych poszczegolne osoby z udziatu w postgpowaniu.
7. Przedktadanie Zarzadowi Powiatu we Wrzes$ni:
- dokumentacji do Urzedu Zaméwien Publicznych w tym dokumentéw
dotyczacych ogloszen i odwotan
— wnioskéw w sprawie odrzucenia ofert lub wykluczenia wykonawcow,
— wnioskéw w przedmiocie uniewaznienia postgpowania,
— propozycji rozstrzygnigcia protestu
— propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
8. Wystgpowanie do Zarzadu Powiatu we Wrze$ni z wnioskiem o powolanie bieglych lub

rZ€CZ0ZNawCcoOw.

§ 6 Do zadan Sekretarza Komisji nalezy prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
postgpowania o zamowienie publiczne, w tym:
1.Przygotowanie niezbgdnych drukéw w tym wzoréw oswiadczen, o jakich mowa w art.
17 ust.2 Ustawy.

2.Przygotowanie pism przedktadanych Zarzadowi Powiatu we Wrze$ni przez Przewodniczacego
Komisji.

3.Przygotowywanie pism do wykonawcow.

4.Przygotowywanie kompletu dokumentacji do Urzedu Zamowien Publicznych w tym
dotyczacych ogloszen.
5.Przygotowywanie wszelkich innych materiatéw niezbgdnych do odbywania posiedzen

Komisji.

§7 1.Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

2.Posiedzenia odbywaja si¢ w Starostwie Powiatowym we Wrzesni, ul. Chopina 10.

§ 8 Cztonkowie Komisji obowiazani sa wykonywa¢ powierzone im zadania ze szczego6lna



staranno$cia — majac na uwadze obowiazujace przepisy prawa i interesy Zamawiajacego.

§ 9 1.Decyzje Komisji zapadaja zwykta wigkszo$cia glosow.

2.W przypadku rownej liczby gltosow decyduje gltos Przewodniczacego Komisji.

§ 10 Przygotowujac postgpowanie o zamowienie publiczne Komisja w szczegolnosci:

1.

Zapoznaje si¢ z dokumentami przygotowanymi przez Skarbnika Powiatu Wrzesinskiego,
stanowiacymi podstawe¢ do ustalenia kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacje wartosci zamowienia.

Zapoznaje si¢ z przedmiotem zamowienia.

Okresla wysoko$¢ kwoty przeznaczonej na realizacj¢ zamowienia i przedstawia ja
do zatwierdzenia Zarzadowi.

Okresla, czy zachodzi konieczno$¢ powotania bieglych i1 rzeczoznawcoOw w tym o0sob,
ktérych pomoc bedzie niezbgdna przy sporzadzaniu specyfikacji istotnych warunkéw
zamdwienia.

Przygotowuje Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

Ogtasza postgpowanie w sposob zgodny z Ustawa.

§ 11 Jezeli dana czynno$¢ dokonana przez Komisje nie jest potwierdzona za pomoca

dokumentow o wzorach urzedowych, z czynnosci tej sporzadza si¢ odrgbny protokot

podpisywany przez wszystkich jej uczestnikow.

§ 12 Indywidualnej oceny ofert czlonkowie Komisji dokonuja wytacznie w oparciu

o Ustawg 1 kryteria wyboru ofert zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwienia.

§ 13 1.W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych odrzucenie oferty, wykluczenie

wykonawcy albo uniewaznienia postgpowania, Komisja wystgpuje ze stosownym wnioskiem

do Zarzadu Powiatu we Wrzesni.

2.Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 winien posiada¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 14 W przypadku uniewaznienia przez Zarzad Powiatu we Wrze$ni, czynnosci podj¢te]

z naruszeniem prawa, Komisja wykonuje ja ponownie.

§ 15 Po zakonczeniu badania ofert, Komisja przedstawia Zarzadowi Powiatu we Wrze$ni



propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 16 Regulamin obowiazuje od dnia podjecia Uchwaty wprowadzajacej niniejszy

regulamin przez Zarzad Powiatu we Wrzesni.



