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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

na przeprowadzenie ustugi szkolenia dla os6b bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wrze$ni

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartoSci
nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podst. art. 11 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z pdzn. zm.)

Wrzesnia, lipiec 2014



1.

2.

3.

1.

Informacje wstepne

Zamawiajacy:

Nazwa: Powiatowy Urzad Pracy we Wrze$ni

Adres: ul. Wojska Polskiego 2, 62-300 Wrzesnia

Tel.: 061 640 35 35

Godziny urzedowania: w poniedziatki: 8:00 — 16:00

od wtorku do pigtku: 7:00 — 15:00

NIP: 789-132-66-74, REGON: 639695237

Numer post¢powania:

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest numerem:
CAZ.4310.02.2014.BG. Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni
powolywac si¢ na ten numer.

Kod CPV: 80.53.00.00-8 — Ustugi szkolenia zawodowego.

Tryb udzielenia zmowienia

Postepowanie jest prowadzone zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej Ustawg PZP.
Zamowienie wspoOHinansowane ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach projektu ,,Czlowiek najlepsza inwestycja” Poddziatanie 6.1.3 PO KL.
ZamoOwienie zostanie udzielone W trybie przetargu nieograniczonego - art. 39 Ustawy
PZP.

Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i WykonawcoOw w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks

cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 121), jezeli przepisy Ustawy PZP nie stanowia
inaczej.

111. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie szkolenia grupowego pn.
Ksiegowos¢ komputerowa z elementami kadr i plac dla 15 oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wrze$ni. Laczna liczba godzin
szkolenia musi wynosi¢ 160 godzin zegarowych ( w tym min. 100 godzin zajeé
praktycznych).

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawarto z zatagczniku nr 1 do SIWZ.

IV. Termin i miejsce wykonania zaméwienia

V.

1. Rozpoczgcie szkolenia musi nastgpi¢ do 14 dni od dnia podpisania umowy
z Zamawiajacym.

2. Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ w terminie do 6 tygodni od terminu rozpoczgcia
szkolenia.

3. Szkolenie musi odbywac¢ si¢ na terenie miasta Wrzes$ni, pod adresem dokladnie
okreslonym przez wykonawce.

4. Wykonanie zamowienia nie moze odbywac si¢ przy uzyciu zasobow lokalowych oraz
srodkow technicznych bedacych w dyspozycji Zamawiajgcego.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelnienia tych warunkow

O

udzielenie zamdéwienia publicznego moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja

warunki okre§lone w art. 22 ust. 1 Ustawy PZP, tj,:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnoSci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,




Warunek ten Wykonawca speini skladajac o$wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do SIWZ.

2. posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie,
Warunek ten Wykonawca speini przedstawiajac wykaz wykonanych glownych ustug
w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie z podaniem nazwy oraz zakresu tematycznego
szkolenia, liczby o0sob przeszkolonych, wartosci szkolenia, terminu jego realizacji, liczby
godzin szkolenia oraz nazwy 1 adresu podmiotu na rzecz ktérego realizowano szkolenie wraz
z dowodem potwierdzajacym nalezyte wykonie ustugi (zatgcznik nr 7).
3. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym
Warunek ten Wykonawca spelni sktadajac o$§wiadczenie, ktorego wzoér stanowi zatgcznik
nr 3 do SIWZ.
4. dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia
Warunek ten wykonawca speini sktadajagc wykaz osob, ktore beda uczestniczyc
w wykonaniu zamowienia (zatacznik nr 8 do SIWZ), w szczegdlnosci odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug, posiadajagcych wymagane uprawnienia przewidziane prawem.
Zamawiajagcy wymaga, aby osoby prowadzace zajecia teoretyczne i praktyczne posiadaty
wyksztalcenie wyzsze.
5. znajduja sie w_sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOéwienia
Warunek ten Wykonawca spelni skladajac o$wiadczenie, ktorego wzoér stanowi zatgcznik
nr 3 do SIWZ.

Ocena spelniania warunkow okreslonych dla wykonawcow, bedzie dokonywana na
podstawie analizy dokumentow i o§wiadczen, ktore Zamawiajacy okreslit w SIWZ, przy
zastosowaniu kryterium : ,.spetnia”, ,,nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetnia warunkow
okreslonych przepisami art. 24 Ustawy PZP, zostanie wykluczony z ubiegania si¢
0 udzielenie zamowienia publicznego. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucong.

V1. Informacja o o§wiadczeniach, dokumentach i zalacznikach, jakie maja dostarczyé
wykonawcey w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

1. W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust.
1 Ustawy PZP Wykonawca wraz z ofertg sktada:
Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu — zalacznik nr 3 do SIWZ.
Oswiadczenie winno by¢ podpisane przez wykonawce lub osoby wystepujacej w jego
imieniu zagonie z przepisami prawa.

2. W _celu weryfikacji warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia Wykonawca musi
dotaczy¢ do oferty:
Wykaz wykonanych glownych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed terminem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie
z podaniem nazwy oraz zakresu tematycznego szkolenia, liczby osob przeszkolonych,
wartos$ci szkolenia, terminu jego realizacji, liczby godzin szkolenia oraz nazwy i adresu
podmiotu na rzecz ktdrego realizowano szkolenie wraz z dowodami potwierdzajacymi
nalezyte wykonie ustugi (zatacznik nr 7).
Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z § 1 ust. 2 pkt 1 1 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z 19.02.2013r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zadaé
Zamawiajacy od Wykonawcow oraz form w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.
U. 2013r. poz. 231) dowodami potwierdzajacymi czy ustuga zostala wykonana lub jest
wykonywana nalezycie sa:




- poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub
ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W miejscu poswiadczenia, o ktérym mowa wyzej Wykonawca moze ztozy¢ dokument
potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustugi np. referencje.

- oswiadczenie Wykonawcey - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
powyzej (nalezy podac te przyczyny).

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w ww. wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania dowodow (poswiadczen, o§wiadczen, referencji).

W razie koniecznosci, szczeg6lnie gdy wykaz lub dowody, o ktorych mowa wyzej budza
watpliwosci Zamawiajgcego lub gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu wynika,
ze zamoOwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie, zamawiajacy
moze zwrdcic¢ si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktorego ustuga byta lub
miata zosta¢ wykonana, o przedlozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw
bezposrednio Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy uzna, zZe Wykonawca posiada niezbedne doswiadczenie jezeli wykaze,
iz w ciggu ostatnich trzech lat Wykonawca przeprowadzil przynajmniej trzy szkolenia
grupowe zgodne z przedmiotem zamoéwienia i przedstawi dowody o nalezytym wykonaniu
ustugi (np. referencje). Zamawiajgcy uznaje za zgodne z przedmiotem zamowienia
szkolenie, ktorego zakres tematyczny byl taki jak opisany przedmiotem zamowienia
w zakresie co najmniej ksiegowosci komputerowej.

Za szkolenie grupowe zamawiajgcy uznaje przeprowadzenie kursu dla grupy minimum
5 0sob.

3. W celu weryfikacji spelnienia warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, wykonawca musi dotaczy¢ do oferty:
wykaz o0sob, ktore bedag uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia (zatgcznik nr 8 do SIWZ),
w szczegoOlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, posiadajagcych wymagane
uprawnienia przewidziane prawem. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby prowadzace zajgcia
teoretyczne i praktyczne posiadaty wyksztalcenie wyzsze.

4. W przypadku dziatania Wykonawcy przez petnomocnika firmy do oferty nalezy dotaczy¢
oryginalne pelnomocnictwo.

5. W sytuacji gdy, Wykonawca polega na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow, sktada
on pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia, zgodnie z art. 26 ust.
2b Ustawy PZP.

6. W celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotéw
w stopniu niezb¢dnym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek
faczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
bedzie zobowigzany zlozy¢ stosowne dokumenty dotyczace:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia,

C) charakteru stosunku jaki bedzie taczyl Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

VII. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
o udzielenie zamowienia nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:




1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia —
art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy PZP. Oswiadczenie winno by¢ podpisane przez wykonawce lub
osoby wystepujacej w jego imieniu zgodnie z przepisami prawa (zatacznik nr 4).

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentow wymienionych w pkt 2-4 — sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne

i zdrowotne albo, ze wuzyskal prawem przewidziane zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu.

Dokument wystawiony zamiast dokumentu o ktorym mowa w pkt 2 powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty, wystawione zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 3 1 4 powinny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg 1ub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania.

VIII. Inne dokumenty niewymienione w rozdziale VI i VII

1. Os$wiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony

przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy dla siedziby wykonawcy (zalacznik nr 4).

2. Oswiadczenie, ze Wykonawca jest placowka lub osrodkiem, o ktorym mowa w § 2, pkt 4

1 5 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ksztalcenia ustawicznego

w formach pozaszkolnych z dnia 11 stycznia 2012 roku (Dz.U. z 2012 r. poz. 186 ze

zmianami) 1 jest uprawniony do wydania zaswiadczen o ktéorych mowa w § 18

cytowanego rozporzadzenia (zatgcznik nr 5).

3. Os$wiadczenie o posiadaniu aktualnego certyfikatu jako$ci ustug (certyfikaty

poswiadczajgce spetlnianie norm ISO, znaki jakos$ci i tytuty honorowe nadawane przez

stowarzyszenia branzowe) lub akredytacji kuratora o$wiaty (zalacznik nr 6).

I X. Dokumenty dotvczace przynaleznos$ci do tej samej gsrupy kapitalowej

Wykonawca, na podstawie art. 26 ust. 2d Ustawy PZP, zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty
list¢ podmiotow, z ktorymi Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 Ustawy PZP albo informacje¢ o tym, ze Wykonawca nie nalezy do
grupy kapitatowej (zatacznik nr 10).



X. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie 0 zamowienie

1. W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢ o zamdwienie ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w przedmiotowym postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy — W tym przypadku pelnomocnictwo
w oryginale Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty.

2. W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kazdy
z warunkow okreslonych w rozdziale V, warunki w rozdziale VIII pkt. 2 i 3 winien
spetnia¢ co najmniej jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy Ci Wykonawcy wspdlnie.
Warunki okre$lone w rozdziale VII, VIII pkt.1 i IX powinien spetnia¢ kazdy Wykonawca
samodzielnie.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazvwania dokumentow i oswiadczen

1. Postepowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

2. Zamawiajacy informuje, ze wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawce wymagaja formy pisemne;.

3. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje skladane przez
Zamawiajacego 1 Wykonawce za pomoca poczty i1 faksu uwazac¢ sie¢ bedzie za ztozone
w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do adresata przed uplywem wyznaczonego terminu.
Wymaga si¢ aby ww. dokumenty przestane za pomocg faksu byly niezwlocznie
potwierdzone w formie pisemnej i nadane u operatora pocztowego lub dostarczone do
Zamawiajacego najpozniej w dniu nastepnym.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przesyta¢ na adres
korespondencyjny Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy we Wrze$ni, ul. Wojska
Polskiego 2, 62-300 Wrzesnia lub/oraz faksem — numer faksu: 61 640-21-10.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania si¢ e-mailem.

XI11. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg Pani Beata Gomuta
1 Pani Mirostawa Grabowska.

XI11. Informacja o podwykonawcach

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie cze¢sci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy (podwykonawcom).

2. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce czesci
zamoOwienia dot. zaje¢ praktycznych.

XIV. Wadium, mozliwos¢ skladania ofert czesciowyvch i wariantowych, mozliwos¢
udzielenia zamowien uzupelniajacych, mozliwosé rozliczenia w walucie obcej, mozliwos$¢
zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgesciowych i wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci udzielania zamowien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.

Zamawiajgcy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej oraz nie przewiduje wyboru
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

ok wdE

XV. Termin zwiazania z oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni (art. 85 ust. 1 pkt 1 Ustawy PZP).



w

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin

zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy co najmniej 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania oferta moze zwrécic¢ sie do Wykonawcy (tylko raz) o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

4. Przedhuizenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,

o ktorym mowa w pkt.4.

XVI1. Opis sposobu przygotowania oferty

oA~

~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.
Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu wedlug zataczonego wzoru (zatacznik nr 2).
Wykonawca sktada wraz z oferta o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu
w postepowaniu oraz dokumenty wymienione w rozdziale VI, VII, VIII i IX SIWZ.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Ofertg, pod rygorem niewaznosci, Wykonawca sktada w formie pisemnej. Zamawiajacy
nie wyraza zgody na zltozenie oferty w postaci elektroniczne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.
Wszystkie dokumenty, oswiadczenia i zalaczniki dolaczone do oferty powinny by¢
napisane czytelnie oraz podpisane i opatrzone pieczatka imienna przez Wykonawce
lub osobe wystepujaca w jego imieniu.
Pelnomocnictwo do podpisywania dokumentéw, oswiadczen i1 zatgcznikow przez osobeg
wystepujaca w imieniu Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty.
Wszystkie dokumenty dotaczone do oferty winny by¢ sktadane w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce lub osobe
wystepujaca w jego imieniu. Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez
Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny sposob.
Wykonawca winien zamiesci¢ ofert¢ w nieprzejrzystej kopercie, zaadresowanej wedtug
ponizszego wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy we Wrzes$ni,

62-300 Wrzesnia, ul. Wojska Polskiego 2.
Koperta winna posiada¢ oznaczenie

Przetarg nieograniczony nr CAZ.4310.02.2014.BG - Oferta na przeprowadzenie

szkolenia ,,Ksiegowo$¢ komputerowa z elementami kadr i plac” oraz ,Nie

otwiera¢ przed dniem 15.07.2014r. przed godz. 10°.
Koperta oprocz wyzej podanego oznaczenia winna posiada¢ nazwe i1 doktadng siedzibg
Wykonawcy wraz z adresem do korespondencji.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ na piSmie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien oraz
przesle tre§¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktorym dorgczono specyfikacje
istotnych warunkéw zamowienia bez ujawniania zrodita zapytania niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Wyjasnienie to znajdzie si¢ rdwniez na stronie internetowej Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrze$ni: www.pupwrzesnia.pl
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy¢ bedzie udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych
warunkOw zamoOwienia. Dokonang zmiang¢ specyfikacji Zamawiajacy przekaze
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17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieSci na
stronie internetowej Powiatowego Urzgdu Pracy we Wrzesni: www.pupwrzesnia.pl
Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych ze zmiany tre$ci specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu. O
przedtuzeniu terminu sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazat SIWZ. Informacja o przedtuzeniu terminu sktadania ofert
bedzie rowniez zamieszczona na  stronie  Powiatowego  Urzedu  Pracy:
WWW.pupwrzesnia.pl

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian lub wycofaniu oferty musi byc¢
przygotowane, opiecz¢towane i oznaczone zgodnie z postanowieniami w pkt. 12,
a wewnetrzna 1 zewnetrzna koperta musi by¢ dodatkowo oznaczona okre§leniami
»Zmiana” lub ,,wycofane”.

Koperty oznaczone dopiskiem ,zmiana” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian zostang dotaczone do oferty.

Koperty oznaczone dopiskiem ,,wycofane” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po
stwierdzeniu poprawnosci postepowania, koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane.
Zamawiajace niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie (art. 84 ust. 2
Ustawy PZP).

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach przewidzianych art. 89 Ustawy PZP.

XVII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Pisemna oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Powiatowy Urzad
Pracy we Wrzesni ul. Wojska Polskiego 2, 62-300 Wrze$nia, pok. 13 (Sekretariat)
lub za posrednictwem goczty na wskazany wyzej adres nie pézniej niz do dnia
15.07.2014r. do godz.09°%,

2. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 15.07.2014r. o godz.

102 w pokoju nr 14 w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy we Wrzesni.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy i adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny zawartej w ofertach.

6. Informacje o ktorych mowa w pkt 4 i 5 Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisesmny wniosek.

Hw

XVIII1. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena powinna by¢ podana w warto$ci brutto, cyfrowo 1 stownie w ztotych polskich
z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, powinien w cenie ofertowej ujac
wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia, niezbgdne dla
prawidlowego 1 pelnego wykonania przedmiotu zamoéwienia. Cen¢ nalezy
skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszystkich czynnikow majgcych na nig wplyw, ktore
sa konieczne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zamodwienia, a szczegdlnosci
zwigzanych z:

e zapewnieniem odpowiednich pomieszczen do przeprowadzenia szkolenia;

e przygotowaniem dla uczestnikéw  wszelkich niezbednych  materiatow
dydaktycznych;

e wykorzystaniem w trakcie szkolenia sprzetu, maszyn i1 urzadzen niezbednych do
realizacji zaj¢¢;



wynagrodzeniem osOb prowadzacych zajecia;

obstluga szkolenia;

przeprowadzeniem egzaminu dla uczestnikow szkolenia;

przygotowaniem dla uczestnikow szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;
uwzglednieniem kosztow napojow dla uczestnikoéw szkolenia.

Rozliczenie migedzy Zamawiajacym a wykonawcg za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia be¢dzie prowadzone w polskich ztotych (PLN)

XIX. Opis Kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie Kierowal przv wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

2.

Oferty spetniajace formalne wymagania, okre§lone w niniejszej SIWZ, zlozone przez
wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu, bedg oceniane wedlug jednego
Kryterium-ceny. Kryterium ,,cena” punktowo oceniane bedzie w skali 0-100 pkt.
Liczba punktow (C) w powyzszym kryterium liczona bedzie nastepujaco:

Cena oferty najtanszej
G o x 100 pkt
Cena oferty badanej

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktoérego oferta bedzie zawierata
najnizszg cene. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione przy wyborze oferty

w _celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zameldowania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano
1 uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy, siedziby i adresy Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang oferentom w kryterium oceny ofert
1 taczng punktacje.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza dostarczy
przed podpisaniem umowy:

w przypadku Wykonawcy bedacego jednostka organizacyjng samorzadu
terytorialnego nalezy dostarczy¢ odpowiednig uchwate wlasciwego organu oraz akt
powotania lub mianowania,

kserokopi¢ aktualnego certyfikatu jakos$ci ustug lub akredytacji kuratora o§wiaty,
harmonogram szkolenia z rozpisaniem tematow zaje¢ na poszczegdlne dni 1 godziny
zegarowe w danym dniu,

umowe konsorcjum, w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ na piSmie z Wykonawca, ktorego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza. Podpisanie umowy nastgpi zgodnie z art. 94 Ustawy
PZP.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie si¢ uchylat od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajacy zgodnie z art. 94 ust.3
Ustawy PZP, wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze begda zachodzily
przestanki uniewaznienia postepowania o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy.



XXI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim  umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

Zamawiajacy dopuszcza nastgpujgce zmiany zawartej Umowy:

1. zmiang¢ miejsca wykonania zamdwienia pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy oraz pod warunkiem, Zze nie zmieni si¢
miejscowo$¢ wykonania zamowienia a warunki lokalowe zaproponowane przez
Wykonawce bedg poréwnywalne do warunkéw wskazanych w ofercie,

2. zmiang terminu wykonania zamowienia pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy oraz pod warunkiem, ze zachowany zostanie
przeci¢tny tygodniowy wymiar 25 godzin zegarowych szkolenia,

3. zmiang sktadu osob tworzacych kadre dydaktyczng, ktorg Wykonawca zapewnit do
wykonania zamdwienia, jezeli zmiana ta jest konieczna z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy oraz zostanie dokonana pod warunkiem zachowania wymogoéw, co do
uprawnien i wyksztatcenia nowozaproponowanych oséb, okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia.

Wz6ér umowy zostal przedstawiony w zataczniku nr 11 do SIWZ.

XXII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub miaty interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia i ktore poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w rozdziale VI Ustawy PZP, art. 179 i nastepne.

Integralng cze¢$cig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia sg nastepujace zalgczniki:
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik nr 1
2. Formularz oferty - zalacznik nr 2
3. Oswiadczenie art. 22 - zalacznik nr 3
4. Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do RIS - zatacznik nr 4
5. Oswiadczenie wykonawcy w sprawie wydawania zaswiadczen o ukonczeniu kursu —
zalacznik nr 5
Oswiadczenie o posiadaniu certyfikatu jakosci ustug — zatacznik nr 6
7. Wykaz wustug szkoleniowych wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat —
zatacznik nr 7

o

8. Wykaz os6b wykonujacych zamoéwienie - zalacznik nr 8

9. Oswiadczenie art.24 - zalacznik nr 9
10. Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej - zatgcznik nr 10
11. Wzo6r umowy wraz z zatacznikami - zalacznik nr 11
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CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie uslug w zakresie szkolen grupowych osob

bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wrze$ni pn.
»KSIEGOWOSC KOMPUTEROWA Z ELEMENTAMI KADR I PLAC”.

1. Ilo$¢ osdb:
W szkoleniu wezmie udziat 15 oséb.

2. l1o$¢ godzin szkolenia;

Laczna liczba godzin szkolenia musi wynosi¢ 160 godzin zegarowych ( w tym min.
100 godzin zaje¢ praktycznych).

Szkolenie powinno odbywac si¢ nie mniej niz 25 godzin zegarowych zaje¢ w tygodniu
(zgodnie z art. 40 ust 4 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy; Dz.U. z 2013 r., poz. 674 ze zm.).

Na 1 godzing zegarowa kursu przypada 45 minut zaj¢c i 15 minut przerwy

Istnieje mozliwos¢ kumulowania przerw

Harmonogram szkolenia musi zostaé przedstawiony Zamawiajagcemu przed
podpisaniem umowy z rozpisaniem tematow zaje¢ na poszczegdlne dni i godziny
zegarowe w danym dniu,

Harmonogram szkolenia nie moze zawiera¢ godzin przeznaczonych na egzamin
Wewnetrzny.

3.W ramach kursu Wykonawca zobowiazany jest do:

Zapewnienia kazdemu uczestnikowi kursu oddzielnego stanowiska komputerowego
wyposazonego w odpowiednie programy oraz niezbg¢dne akcesoria konieczne do
przeprowadzenia zaj¢¢ praktycznych.

Zapewnienia ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow powstatych
w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem osobom,
ktore podjety prace w trakcie szkolenia i zamierzaja to szkolenie ukonczyc¢.

W przypadku koniecznosci dokonania ww. ubezpieczenia poniesiony przez instytucje
szkoleniowa wydatek na ten cel nie moze zosta¢ ujety w kalkulacji kosztow. Wydatek
ten bedzie stanowil wowczas wklad wlasny instytucji szkoleniowe;,

Zapewnienia napojow uczestnikom szkolenia,

Zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu wewngtrznego — koszt egzaminu
wewnetrznego powinien by¢ wliczony w cene kursu,

Wydania uczestnikom szkolenia odpowiednich zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji, ktore uczestnik
szkolenia otrzyma po ukonczeniu szkolenia.
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Zaswiadczenie musi by¢ zgodne z zalacznikiem nr 4 do umowy.

Do zaswiadczenia nalezy dotaczy¢ suplement bedacy zatgcznikiem nr 4a do umowy.
4. Termin i sposob realizacji.

Rozpoczgcie szkolenia musi nastgpi¢c do 14 dni od dnia podpisania umowy
z Zamawiajacym.

Szkolenie musi zakonczy¢ si¢ w terminie do 6 tygodni od terminu rozpoczgcia
szkolenia.

Zajecia nie mogg trwaé dluzej niz 8 godzin dziennie.

Godziny organizowania zaj¢¢ ustala si¢ miedzy 8:00 a 20:00.

Wykonanie zamowienia nie moze odbywac si¢ przy uzyciu zasobéw lokalowych oraz
srodkow technicznych bedacych w dyspozycji Zamawiajacego.

5. Miejsce szkolenia.

Wykonawca powinien zalaczy¢ szczegétowag informacje, dotyczaca miejsca
prowadzenia szkolenia. Zarowno zajecia teoretyczne jak 1 praktyczne musza odbywac
si¢ na terenie miasta Wrzes$ni.

6. Program szkolenia.
Wymagany minimalny program szkolenia:

ogo6lne zasady rachunkowosci,

sporzadzanie dokumentacji finansowo — rachunkowej w firmie,

zagadnienia zwigzane z podatkami i ich charakterystyka,

sporzadzanie deklaracji podatkowych,

podstawy prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodow,

rozliczenia z US i ZUS, funkcjonowanie kont bilansowych i wynikowych,

rachunek zyskow i strat,

bilansowanie,

¢wiczenia w ksiggowaniu operacji bankowych,

obstuga komputerowych programéw finansowo-ksiggowych Platnik i Symfonia,
klasyfikacja podstawowych podmiotéw gospodarczych i usytuowanie w nich dzialu
kadr 1 ptac,

wybrane zagadnienia z prawa pracy,

kadry (charakterystyka zawodowa specjalisty ds. kadrowych, organizacja pracy
kadrowca, zarzadzanie sprawami kadrowymi, dokumentacja i ewidencja kadrowa,
systemy oceniania pracownikow),

wybrane zagadnienia z zakresu ubezpieczen spolecznych,

ptace (cechy, charakterystyka i1 organizacja pracy specjalisty ds. ptac, finanse, podatki,
rozliczenia innych §wiadczen, lista ptac).
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(pieczeg firmy) (miejscowos$¢, data)
FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy:
Nz
SIEAZIDA ..o
Nrtel. oo Fax: ..., e-mail: ...
N RE GO L e e
N NP L
2
NI rachunkn BanKoWeEO0:. .. ... .o
Niniejszym sktadam oferte na przeprowadzenie szkolenia 0 Nazwie:.............oovviiiiiiiiiiiiiiinnnn.n.
Proponowany termin rozpoczecia SZKOINIA: ........o.eiutitiii i
1. Liczba godzin (zegarowych) szkolenia ogétem w przeliczeniu dla 1 osoby: ...............ooiieatl.
w tym: zajgcia teoretyczne - .........oeevvennnnn.. godzin zegarowych,
zajecia praktyczne - ...l godzin zegarowych.
2. Adres zorganizowania zajec teoretyCznyCh: ..........oiiiii i
Adres zorganizowania zaje¢ praktyCznych: .........ooiiiiiiiii

3. Kazdy uczestnik otrzyma na wlasno$¢ w ramach kosztow szkolenia nastepujace materiaty
AYAaKEYCZIE: ...ttt e

4. Kadra dydaktyczna prowadzaca powyzszy kurs — wykaz osob, ktore beda bra¢ udziat w realizacji
szkolenia wg zatacznikanr ......

5. Koszt w przeliczeniu na 1 uczestnika brutto: ................ zk (stownie:...............ooiien . )
- w tym kwota netto wynosi: ................ Zh(stownie.........oooiiii )
- w tym podatek VAT wynosi: .................. Zh(stownie........oooviiiii i )

6. Koszt calkowity szkolenia brutto: (koszt szkolenia 1 uczestnika x liczba uczestnikow podana
WSIWZ) - ... ZH(STOWNIE: . ... )
- w tym kwota netto wynosi: ................ Zh(stownie........oooiiiiii )
- w tym podatek VAT wynosi: .................. Zh(stownie........ooviviiiiii )



Osoba do kontaktu z Zamawiajacym:

8. Osoba uprawniona do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:
(imi¢, nazwisko, stanowisko)
tel. kontaktowy, faks: . .. ...
PRELIMINARZ KOSZTOW SZKOLENIA
Lp. RODZAJ WYDATKU KOSZT
1. Sale wyktadowe
2. Materialy dydaktyczne
3. Urzadzenia i materiaty eksploatacyjne
4. Wynagrodzenia wyktadowcow
5. Obstuga szkolenia
6. Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego
7. Przeprowadzenie egzaminu zewngtrznego
8. Przygotowanie zaswiadczen o ukonczeniu kursu
Inne:
- napoje dla uczestnikow szkolenia,
T
10. OGOLEM KOSZT KURSU (BRUTTO)
11. KOSZT NA 1 SLUCHACZA (BRUTTO)

Oswiadczamy, ze cena niniejszego formularza jest ceng brutto i zawiera wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia.

Oswiadczenie dotyczace postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

1.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamowienia, nie
wnosimy zadnych zastrzezen oraz uzyskaliémy informacje niezbedne do przygotowania oferty.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych ofertg przez czas wskazany w specyfikacji.

Oswiadczamy, ze zatagczone do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wymagania
stawiane Wykonawcy oraz postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez
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zastrzezen i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Do oferty zataczamy nastepujace dokumenty:

1.
2.

~No

Program szkolenia zgodnie z zalacznikiem nr 1 do formularza oferty

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22
Ustawy — Prawo zamowien publicznych (zatacznik nr 3 do SIWZ).

Oswiadczenie o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez
Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy dla siedziby wykonawcy (zalgcznik nr 4 do SIWZ).

Os$wiadczenie wykonawcy w sprawie wydawania za§wiadczen o ukonczeniu kursu (zatacznik
nrb5).

Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego certyfikatu jakosci ustug lub akredytacji kuratora
oswiaty (zalacznik nr 6 do SIWZ).

Wykaz wykonanych ustug w ciagu ostatnich trzech lat (zatacznik nr 7 do SIWZ).

Wykaz 0s6b wykonujacych zamdwienie (zatagcznik nr 8 do SIWZ).

Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 Ustawy — Prawo

zamowien publicznych (zatacznik nr 9 do SIWZ).
Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej (zatagcznik nr 10 do SIWZ).

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub

0S0by wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA o™
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 1
do formularza oferty

PROGRAM SZKOLENIA

3. Czas trwania SZKOLEIIA & ...\ iutiet ittt ettt ettt ettt et et et et et et et et e r e e aneeeeeeeteenreees
4. Sposob organizacji szkolenia (doktadny opis sposobu organizacji zajec) .......ccceeerreereerrennenne

7. Plan nauczania zawierajacy tematy zajg¢ ze wskazaniem tre§ci w ramach poszczegolnych
tematoéw 1 wymiaru godzinowego.

Hlo$¢ godzin
Lp. Tematyka zaje¢ Opis tresci szkolenia dydaktycznych

teoria praktyka

1. | Ogoélne zasady rachunkowosci

Sporzadzanie dokumentacji

2 finansowo-rachunkowej w firmie
3 Zagadnienia zwigzane z

" | podatkami i ich charakterystyka
4 Sporzadzanie deklaracji

" | podatkowych
5 Podstawy prowadzenia ksiegi

przychodow i rozchodow

Rozliczeniaz US i ZUS,
6. | funkcjonowanie kont
bilansowych i wynikowych

7. | Rachunek zyskow i strat

8. | Bilansowanie

Cwiczenia w ksiegowaniu
operacji bankowych

Obstuga komputerowych

10 .
programéw finansowo-
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ksiggowych ( Platnik i
Symfonia)

Klasyfikacja podstawowych
podmiotéw gospodarczych i

1L usytuowanie w nich dziatu kadr i
ptac
12 Wybrane zagadnienia z prawa
pracy
Charakterystyka zawodowa
specjalisty ds. kadrowych,
organizacja pracy kadrowca,
zarzgdzanie sprawami
13. | Kadry kadrowymi, dokumentacja i
ewidencja kadrowa, systemy
oceniania pracownikow,
Wybrane zagadnienia z zakresu
14, . ,
ubezpieczen spotecznych
Cechy, charakterystyka i
organizacja pracy specjalisty
ds. ptac, finanse, podatki,
15. | Place rozliczenia innych
swiadczen, lista  plac,

Miejscowos¢, data

( podpis i pieczatka Wykonawcy lub

osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy)
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UNIA EUROPEJSKA oo
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * %
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI :> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 3 do SIWZ

(piecze¢ firmy) (miejscowos$¢, data)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

ztozone zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. (tj. Dz. U. z 2013 ., poz. 907 z p6zn. zm.)

- RO OP PP
/ imie i nazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie /
reprezentujac
/ nazwa firmy Wykonawcy /
jako

[ stanowisko stuzbowe /

Stosownie do tresci art. 44 w zwiazku z art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy oswiadczam (y), ze :

1. Spelniam(y) warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
przeprowadzenie szkolenia grupowego ,,Ksiegowos¢ komputerowa z elementami kadr i ptac”
dla 15 0sob bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wrzesni
Posiadam(y) uprawnienia niezbedne do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci objetych
niniejszym zamowieniem.

Posiadam(y) niezbedng wiedze i doswiadczenie.

Dysponuje(my) odpowiednim potencjatem technicznym.

Dysponuje(my) osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Firma, ktorg reprezentuje(my) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdwienia.

N

ounnksw

(podpis 1 pieczatka imienna Wykonawcy
lub osoby wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA e g
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * %
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 4 do SIWZ
(pieczeg firmy) (miejscowo$¢, data)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze instytucja szkoleniowa .............oooeiiiiiiiiiiii
(pelna nazwa)

zostata wpisana do Rejestru Instytucji Szkoleniowych wdniu.................... pod numerem
Whpisu dokonano w Wojewddzkim Urzedzie Pracy W ........ooovviiiiiiiiiiiiiiiiieieee
......................... ,dnia ... 2014r

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub

osoby wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA o™
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 5 do SIWZ

(pieczet firmy) (miejscowosc, data)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze inStytucja SZKOICNIOWA .......iiuiintiit ittt eaeaaes
(pelna nazwa)
jest placowka/osrodkiem o ktérym mowa w § 2, pkt 4 1 5 Rozporzadzenia Ministra Edukacji

Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia 11 stycznia
2012 roku (Dz.U. z 2012 r. poz. 186 ze zmianami) i jest uprawniona/y do wydania

zaswiadczen o ktérych mowa w § 18 cytowanego rozporzadzenia.

(podpis 1 pieczatka imienna Wykonawcy
lub osoby wystepujacej w jego imieniu)

niepotrzebne skresli¢
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UNIA EUROPEJSKA e g
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * %
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 6 do SIWZ
(pieczeé firmy) (miejscowos¢, data)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze instytucja szkoleniowa .............oooiiiiiiiiiiiiiii i,

(pelna nazwa)
posiada aktualny certyfikat jakosci ushug/ aktualng akredytacje kuratora o$wiaty .
NAZWA CEITYTIKATU: ...ttt et e
Akredytacja WYdana PIZEZ  ....iviiiiiiii e na
J o016 A T 1T 7 1 Y

dotyczaca nastepujacych rodzajow szkolen zgodnych z przedmiotem zaméwienia

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
osoby wystgpujacej w jego imieniu)

niepotrzebne skresli¢
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UNIA EUROPEJSKA o™
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 7 do SIWZ

(pieczeg firmy) (miejscowo$¢, data)

WYKAZ USLUG Z ZAKRESU SZKOLEN GRUPOWYCH
WYKONANYCH W CIAGU OSTATNICH TRZECH LAT
ZGODNYCH Z PRZEDMIOTEM ZAMOWIENIA

Liczba oséb Warto$é Termin Nazwa i adres

Lp. | Nazwa szkolenia przeszkolonych | umowy realizacji Zleceniodawcy

UWAGA! Wymienione szkolenia musza by¢ potwierdzone dowodami potwierdzajacymi nalezyte
wykonanie ustugi (np. referencje, po$wiadczenia udzielone przez Zleceniodawcoéw innych niz
Zamawiajacy).

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub

osoby wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA o™
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 8 do SIWZ

(pieczet firmy) (miejscowos¢, data)

WYKAZ 0SOB WYKONUJACYCH ZAMOWIENIE

: Podstawa
Realizowane w ramach
. : : prawna
Wyksztatcenie szkolenia przedmioty .
. . . e . dysponowania
Lp. | Imig¢ i Nazwisko i kwalifikacje (z uwzglgdnieniem 0sobami
zawodowe podziatu na teoretyczne i . :
wykonujacymi
praktyczne) ,
zamOwienie

*Os$wiadczam, Ze osoby, ktore beda wykonywaé zamowienie, posiadaja wymagane uprawnienia przewidziane prawem.

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy

lub osoby wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA o™
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 9 do SIWZ

(pieczeg firmy) (miejscowos$¢, data)

OSWIADCZENIE

ztozone na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na przeprowadzenie szkolenia grupowego ,,Ksiegowos¢ komputerowa z elementami kadr
i ptac” dla 15 os6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wrzesni,

zgodnie z art. 24 ustawy Prawo zamowien publicznych.

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub
0soby wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA o™
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

CAZ.4310.02.2014.BG Zalacznik 10 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
NA PODSTAWIE ART. 26 PKT 2D
USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Oswiadczenie

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego o$wiadczam, ze zgodnie z art. 26 pkt 2d ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907
z pdzn. zm.)

. nalez¢ do grupy kapitalowej i przedstawiam listg podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 3 pkt5-

a k~ w DN e

I1. nie naleze do grupy kapita{owej*

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy
lub osoby wystepujacej w jego imieniu)

“niepotrzebne skreli¢
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UNIA EUROPEJSKA oo
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI * %
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI :> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY PSS

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik nr 11 do SIWZ

CAZ.4310.02.2014.BG

WZOR UMOWY ORGANIZACJI SZKOLENIA
W RAMACH PROJEKTU ,,CZLOWIEK NAJLEPSZA INWESTYCJA”
PODDZIALANIE 6.1.3 PO KL

Zawarta w dniu ......... r. we Wrzesni

pomiedzy Starosta Wrzesinskim

reprezentowanym przez:

Eugeniusza Wisniewskiego — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
we Wrzesni

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”.

a
reprezentowanym przez :
Zwanym dalej ,, Wykonawcq”.
§1
1. Przedmiotem umowy jest jednorazowe wykonanie ustugi — zorganizowanie

»w

i przeprowadzenie szkolenia grupowego dla 15 osob bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wrzesni w zakresie ,,Ksiegowos¢ komputerowa
z elementami kadr i plac” finansowanego ze $srodkéw Funduszu Pracy, zwanego dalej
»szkoleniem”, okre§lonej w wigzace] ofercie Wykonawcy zlozonej w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
zdnia ....... na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z p6zn. zm.).

Integralng czgscig umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunkéow Zamowienia oraz ww.
oferta Wykonawcy.

Szkolenie obejmuje ......... 0s0b, skierowanych przez Zamawiajacego.

Termin szkolenia: .........coooviiiiiiiie , zgodnie z przekazanym przez
Wykonawce harmonogramem zajeé, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

Czas trwania szkolenia: ..................... godzin.

Miejsce szkolenia:
Q) ZAJECIA tEOTELYCZINC =.....veeereeieesiieesieesne e e e e sne et e e nr e s e e n e s e e nne e e e nneennne e
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6.
7.

§3

2.

§5

b) ZajeCia PraktyCZNe =......oiuriini ettt e

Koszt szkolenia ustala si¢ W  WysoKOSCI: ....ooceviiiiiiiiiiiiiiiinnnn.. zt  brutto
Stownie: ... ..o
Koszt  osobogodziny  Wynosi:..............ccceeveennnnn.. stownie:.........c.oooiiiinl

z tym jednak zastrzezeniem, ze w przypadku rezygnacji osoby bezrobotnej ze szkolenia,
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kwote obliczong na podstawie § 2 pkt 5 dotyczaca
okresu szkolenia, w ktérym bezrobotny ten faktycznie uczestniczyl, jezeli z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego lub z uwagi na zaawansowany stopien przebiegu
szkolenia, nie bedzie on w stanie skierowa¢ innej osoby bezrobotnej w miejsce
rezygnujace;j.

Strony ustality, ze ptatno$¢ za wykonanie ustugi nastgpi po zakonczeniu szkolenia.
Program szkolenia uzgodniono na podstawie oferty Wykonawcy.

Podstawa przyjecia bezrobotnego przez Wykonawce na szkolenie jest skierowanie dla
osoby wystawione przez Zamawiajacego oraz imienny wykaz osob skierowanych na
szkolenie wystawiony przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie jednocze$nie mozliwos¢ dokonywania zmian osobowych
wsrod uczestnikow szkolenia w kazdym jego etapie.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje 1 warunki
do nalezytego wykonywania umowy.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy osobie trzeciej.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) wykonywania czynno$ci bedacych przedmiotem umowy z nalezyta starannosciag
i czuwania nad prawidlowa realizacjg zawartej umowy zgodnie z harmonogramem
szkolenia o ktérym mowa w § 2 ust. 2 niniejszej umowy,

2) dostosowania ilo$ci i1 jako$ci pomieszczen oraz wyposazenia w sprzgt i pomoce
dydaktyczne do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy 1 nauki,

3) prowadzenia zaje¢ szkoleniowych wg planu nauczania obejmujgcego przecigtnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu,

4) zapewnia ubezpieczenie od nastepstw nieszczesSliwych wypadkow powstatych
w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem
nastepujacym osobom:

- skierowanym na szkolenie nie posiadajagcym z tego tytutu prawa do stypendium,
- ktore podjely prace w trakcie szkolenia 1 zamierzaja to szkolenie ukonczy¢,

5) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiace;j:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecno$ci, wymiar godzin i tematy
zaje¢ edukacyjnych,

b) protokot z egzaminu,

c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych

ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

6) przekazania Zamawiajagcemu potwierdzonej kserokopii listy obecno$ci w terminie do
5 dni od zakonczenia szkolenia lub w przypadku gdy szkolenie trwa dluzej niz miesiac
nie pdzniej niz do pigtego dnia nastgpnego miesigca.
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7) niezwlocznego informowania Zamawiajacego, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni
od wystgpienia okolicznosci powodujacych konieczno$¢ zmian zawartej umowy,
Z przyczyn:

a) zmiany miejsca wykonania zamowienia pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy oraz pod warunkiem, ze nie zmieni si¢
miejscowos¢ wykonania zamowienia a warunki lokalowe zaproponowane przez
Wykonawce beda poréwnywalne do warunkéw wskazanych w ofercie,

b) zmiany terminu wykonania zaméwienia pod warunkiem, ze zmiana ta jest konieczna
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy oraz pod warunkiem, ze zachowany zostanie
przecigtny tygodniowy wymiar 25 godzin zegarowych szkolenia,

€) zmiany sktadu oséb tworzacych kadre dydaktyczng, ktorg Wykonawca zapewnit do
wykonania zamdwienia, jezeli zmiana ta jest konieczna z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy oraz zostanie dokonana pod warunkiem zachowania wymogow, co do
uprawnien i wyksztatcenia nowozaproponowanych osob, okres§lonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

8) niezwlocznego informowania Zamawiajacego imiennie o niezgloszeniu si¢ na
szkolenie 0sOb lub rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania — pod
rygorem odmowy przez Zamawiajgcego zaptaty za szkolenie tych osob, nie pdzniej
niz w dniu nastgpnym od zaistnienia tej sytuacji,

9) usprawiedliwiania nicobecno$ci na zajgciach osobom skierowanym na szkolenie
z powodu choroby, na podstawie zwolnienia lekarskiego wystawionego przez lekarza
na obowigzujacym druku ZUS ZLA,

10) niezwlocznego przekazania Zamawiajgcemu zwolnienia lekarskiego, o ktérym mowa
w pkt 9 w przypadku przedtozenia zwolnienia przez uczestnika szkolenia, nie p6zniej
niz w dniu nast¢gpnym od zaistnienia tej sytuacji

11) powiadomienia Zamawiajacego na 3 dni wczes$niej o terminie i miejscu egzaminu
koncowego,

12) przeprowadzenia egzaminu koncowego,

13) przekazania Zamawiajacemu protokotu z egzaminu koncowego, ktory bedzie zawierat
imienny wykaz osob, ktore ukonczyly szkolenie z wynikiem pozytywnym, a takze
imienny wykaz osob, ktore nie ukonczyty szkolenia,

14) wystawienia uczestnikom, ktoérzy ukonczyli szkolenie z wynikiem pozytywnym,
zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji oraz
suplementoéw (zgodnie z zatacznikami 4 i 4a do umowy),

15) przekazania Zamawiajagcemu kserokopii zaswiadczen i suplementow o ktorych mowa
w pkt 14 w terminie do 7 dni od zakonczenia szkolenia,

16) przeprowadzenie ankiet wérod uczestnikow szkolenia (zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
umowy),

17) niezwtocznego przekazania Zamawiajacemu ankiet, o ktorych mowa w pkt 16,

18) doktadnego dokumentowania wydatkow na szkolenie,

19) przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentéw potwierdzajacych realizacjg
szkolenia oraz ich archiwizacji zgodnie z zasadami okreSlonymi w odrgbnych
przepisach,

20)udostepnienia dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych zwigzanych
z realizowang umowa Zamawiajacemu 1 wszystkim jednostkom upowaznionym do
kontroli.

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) wizytacji szkolenia w kazdym czasie i sprawdzenia realizacji postanowien zawartych
W niniejszej umowie,
2) monitorowania realizacji programu szkolenia, efektywnosci szkolenia oraz frekwencji
uczestnikow,
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3) natychmiastowego odstgpienia od umowy w razie nienalezytego jej wykonywania
przez Wykonawce, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych
nieprawidlowosciach 1 nie wusunigciu ich w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego,

4) odstgpienia od umowy:

a) w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy; odstagpienie od umowy w tym przypadku moze nastgpi¢ w
terminie 3 dni od powziecia wiadomos$ci o powyzszych okolicznos$ciach.

b) gdy zostanie ogloszona upadtosé lub rozwigzanie firmy Wykonawcy,

c) gdy zostanie wydany nakaz zaj¢cia majatku Wykonawcy,

d) gdy Wykonawca nie rozpoczal szkolenia bez uzasadnionych przyczyn oraz nie
kontynuuje go pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego na pismie,

e) gdy Wykonawca przerwat realizacj¢ wykonania przedmiotu umowy i przerwa ta
trwa dtuzej niz 3 dni.

5) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn wskazanych w pkt 3 i 4 niniejszego
paragrafu Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie wylgcznie w tej czesci, ktora
odpowiada prawidlowo zrealizowanej czesci przedmiotu umowy.

§7

W przypadku zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia z powodu okolicznosci, ktorych
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
sporzadzenia ponownej kalkulacji kosztow szkolenia.

2. Kalkulacja nie moze prowadzi¢ do zwigkszenia kosztow szkolenia.

1. Zamawiajacy pokryje koszty szkolenia o ktérych mowa w § 2 ust. 5 niniejszej umowy po
zakonczeniu szkolenia i1 przedlozeniu Zamawiajacemu przez Wykonawce faktury
(rachunku) wystawionej na Powiatowy Urzad Pracy, ul. Wojska Polskiego 2, 62-300
Wrzesnia,

NIP: 789-132-66-74.

2. Zwrot  kosztow  szkolenia  nastagpi  przelewem na  konto = Wykonawcy:
w terminie 7 dni od daty przedtozenia Zamawiajagcemu przez Wykonawce faktury
(rachunku).

Faktura (rachunek) powinna/powinien by¢ wystawiona/y nie pézniej niz w ciggu 7 dni od
daty zakonczenia szkolenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przekazania kosztow szkolenia w terminie
pozniejszym niz okreslono w ust. 2 w przypadku nieprzekazania §rodkoéw na ten cel
okreslony w niniejszej umowie przez dysponenta §rodkami Funduszu Pracy.

§9

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacego kare¢ umowna w przypadku:
a) Odstapienia od umowy z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnos¢; odszkodowanie
ustala si¢ na kwote w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego Wykonawcy.
b) Zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia
Wykonawcy, za kazdy dzien zwtoki.
2. Naliczona kwota kary umownej moze zostaé potragcona z kwoty przedtozonej faktury
VAT do zaptaty za wykonanie ustugi.
3. Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupeiniajacego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.
§10

1. Zamawiajacy wskazuje do WsSpOIpracy p. «..oovviniiiiiii
2. Wykonawca wskazuje do WSpOIPIaCy P. ..vvuviiniiiiiiii e,
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§ 11

1. Zmiana umowy jest dopuszczalna na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

2. Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§12

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowane bgda miaty

przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz.U.

z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013r., poz. 674 ze zm.) i aktow wykonawczych do

ustawy oraz Kodeksu cywilnego.

§13

Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy strony zobowiazuja si¢
rozwigzywa¢ w drodze wspolnych negocjacji, a w przypadku niemozno$ci ustalenia
kompromisu beda rozstrzygane przez sad wilasciwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 14

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zataczniki do umowy:

1. Harmonogram szkolenia.

Lista obecnosci.

Wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia.

Wzor za§wiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji.
Program szkolenia.

arwd
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KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

POWIATOWY URZAD PRACY
WE WRZESNI

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatgcznik nr 1 do umowy

WZOR HARMONOGRAMU ZAJEC

Lp.

Termin

Godziny

Tematyka

Wykladowcy

Liczba godzin

zegarowych

teoria

praktyka

(podpis i pieczatka imienna Wykonawcy lub

osoby wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA e
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY * .

Projekt ,,Czlowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatacznik 2 do umowy
LISTA OBECNOSCI

DZIEN

NAZWA SZKOLENIA MIESIAC 2013

O o N| o g &~ Wl N =

[N
o

[N
[N

[N
N

[N
w

N
~

=
(8]

=
(o]

=
~

-
o]

=
©

N
o

N
[

N
N

N
w

)
~

N
a1

N
o

N
~

N
©

N
©

w
o

w
[y

(podpis i pieczatka imienna wykonawcy lub
osoby wystepujacej w jego imieniu)
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UNIA EUROPEJSKA T,
KAPITAL LUDZKI POWIATOWY URZAD PRACY EUROPEJSKI | * *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI |:> WE WRZESNI FUNDUSZ SPOLECZNY Tt

Projekt ,,Cztowiek najlepsza inwestycja” wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik 3 do umowy

ANKIETA
dla uczestnikow szkolenia

Szanowni Panstwo

Prosimy o udzielenie odpowiedzi na ponizsze pytania i przekazania nam w miar¢ mozliwosci

wyczerpujacych informacji. Przy kazdym pytaniu prosimy o zakreslenie wybranej odpowiedzi.

Ankieta jest anonimowa.

1.

Czy udzial w szkoleniu w ramach projektu przyczynit si¢ do nabycia umiejetnosci pracy w
zespole ?

TAK O NIE o

Czy udziat w szkoleniu w ramach projektu przyczynit si¢ do nabycia umiejetnosci
praktycznych ?

TAK o NIE o

Czy udziat w szkoleniu w ramach projektu przyczynit si¢ do nabycia umiejetnosci
komunikacyjnych ?

TAK O NIE o

Czy udziat w szkoleniu w ramach projektu przyczynit si¢ do wzrostu poziomu
samooceny ?

TAK i NIE o



5. Czy udziat w szkoleniu w ramach projektu przyczynit si¢ do wzrostu poczucia

odpowiedzialnosci?

TAK O NIE o

6. Inne uwagi i propozycje dotyczace udzialu w szkoleniu w ramach projektu:



UNIAEUROPEJSKA |  ,*™*,

KAPITAt LUDZKI EUROPEJSKI| *  *

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * N il
............................................................................... Zatacznik nr 4 do umowy
(pieczatka placowki ksztalcenia ustawicznego,
placowki ksztatcenia praktycznego lub osrodka
doksztatcania i doskonalenia zawodowego)

WZOR ZASWIADCZENIA
o ukonczeniu kursu
Zaswiadcza sie¢, ze Pan/i
(imi¢/imiona i nazwisko)
(data urodzenia) (miejsce urodzenia) (numer PESELY)

UKONCZYH/@ KUTS ..ottt s W Wymiarze ................ godzin

prowadzony przez

(nazwa 1 adres placowki ksztatcenia ustawicznego,
placowki ksztatcenia praktycznego
lub o$rodka doksztatcania i doskonalenia zawodowego)

Zaswiadczenie wydano na podstawie § 18 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11 stycznia 2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012 r.,

poz. 186).

(miejscowose, data)

(pieczatka i podpis dyrektora placowki
ksztalcenia ustawicznego, placowki
ksztatcenia praktycznego lub o$rodka
i doskonalenia zawodowego)

1) W przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL, nalezy wpisa¢ nazwe i numer dokumentu
potwierdzajacego jej tozsamosc¢.

2) Wpisa¢ numer z ewidencji zaswiadczen prowadzonej przez placowke ksztalcenia ustawicznego,
placowke ksztatcenia praktycznego lub osrodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego.
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UNIA EUROPEJSKA *¥x

* *
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI [ *  *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy K

Zalacznik nr 4a do umowy

(pieczec organizatora ksztatcenia)

SUPLEMENT do ZASWIADCZENIA nr ...............

o ukonczeniu kursu

uzyskujac niezbedng wiedzg i kwalifikacje.

Wymiar godzin zajec
edukacyjnych

l—
©

Tematy zaje¢ edukacyjnych

X N|e|g|Hw N

RAZEM

(miejscowos¢, dnia) (pieczgé 1 podpis osoby upowaznione;j
przez organizatora ksztatcenia)
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